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Modulul 1 — Implementare G Suit for education si ADMA in scoala ta

1. Crearea unui cont

Activarea platformei si crearea conturilor in scolile mari ar trebui sa se faca conform ghidului de la
adresa https://docs.google.com/document/d/1X6ZxbUKhIrHsxI\V8fokdrgle7-
x8eyxs8C9G2BDWkpQ/preview, acest ghid prezinta activarea licentelor G Suit for education si Office
365 Al. (De recomandat activarea licentelor prin platforma Edu Apps deoarece contine ambele licente
astfel incét sa se poata utiliza contul cu domeniul scolii pentru ambele platforme Classroom si Teams.)

In continuare prezentim platforma G Suite for education iar in ultimele doui capitole prezentim
Microsoft Teams.

Crearea unor conturi individuale se face doar de superadminul domeniului respectiv sau de utilizatori
care au drept de User Management Admin. Acesta se conecteaza la adresa admin.google.com --> Users
--> Add new user

Admin Console

Tools

== . ; .'= m E Admin Console setup

Google Meet video calling setup
G Suite Marketplace

Dashboard Users Groups Organizational units Buildings and Devices
) G Suite Status Dashboard
See relevant insights Add or manage users Create groups and Add, remove, rename, resources Secure corporate data
about your organization mailing lists move or search for an Manage and monitor on devices Data Export
organizational unit buildings, rooms and Transfer tool for unmanaged users

resources

Delete G Suite account
l |v * ﬂ Deleting Colegiul National Silvania's a
| — Q permanently delete all user accounts,
access to services. Learn more

Apps Security Reports Billing Account settings Admin roles
Manage apps and their Configure security Monitor usage across Manage subscriptions Update information Manage administrative
settings settings your organization and billing about your company roles
@ o
-—
Domains Data migration Rules Support
Manage your domains Manage migration Creates rules to better Talk to our support
manage your team

organization
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&« € @& admingoogle.com/ac/users Y e

Q, Search for users, groups or settings

Users
Users | Showing all users Addnewuser Bulk updateusers  Download users More ~
==
+ Add afilter
|:| Name 4 Email Status Last sign in Email usage 2]
|:| ABIGEL SZILAGY| abigel.szilagyi@cnszalau.ro Active 3 days ago 0GB
O ADELA LORENA ORTAN adela.ortan@cnszalau.ro Active 2 months ago 0GB
O ADELINA UNGURUSAN IANCU adelina.ungurusan.iancu@c..  Active A month ago 0GB
D ADELINA GEORGIANA TOC adelina.toc@cnszalau.ro Active Amenth ago 0GB
O ADELINA SIMINA BALAIE adelina balaie@enszalauro Active 2 months ago 0GB
O ADINA OANCEA adina.oancea@cnszalauro  Active 4days ago oce
O ADINA DIANA VALCAUAN adinavalcauan@cnszalauro  Active 2 months ago 0GB
D ADINA MARIA POP adina.pop@cnszalau.ro Active About 3 hours ago 0.03GB
O ADINA MADALINA SABOU REMES  adina.sabou remes@cnsza Active 2 months ago 0GB
D ADINA NICOLETA GUI adina.gui@cnszalau.ro Active 2 months ago 0GB
Rows per page: 50 « Page 1 of many >

Se completeaza datele cerute si se apasaAdd new user(pentru exemplu am creat un profesor).

&« C @& admingoogle.com/ac/users [+ ¢ e

Add new user

prenume

prenume.nume.profesor = cnszalau.ro

Colegiul National Silvania

B Automatically generate a password

Password

CANCEL  ADD NEW USER

invitarea la distanti cu ajutorul Google Classroom® si Microsoft Teams® 5


mailto:ccdsalaj@yahoo.com

CASA CORPULUI DIDACTIC SALAJ
Roménia, Zaliu, Str. Unirii, nr. 2
tel: 0260 661396; fax: 372873614

e-mail: ccdsalaj@yahoo.com
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New user added

This user can start using G Suite

prenume nume

prenume‘nume.profescr‘; cnszalauro

sesssssse
COPY PASSWORD

EMAIL USER SIGN-IN INFO MORE ACTIONS +

De retinut parola deoarece, daca superadminul a setat parola complexa,o sa fie necesare mai multe
incercari, parola complexa se poate uita usor fiind nevoie de caractere speciale, cifre, litere mari si mici.

2. Conectarea la Google Classroom

2.1. Conectarea din Google Accounts
Prima varianta presupune conectarea utilizand contul creat la adresa accounts.google.com

G Conectati-vi-Conturi Google X + =] 2
& c @ accounts.google.com/ServiceLogin/signinchooser?passive=12036008&continue =https%3A%2F%2Faccounts.google.com%2F&followup=https%3A%2F%2Faccounts.google.com %2 F&flowNa... ww e H
Google

Alegeti un cont

GHEORGHE REVNIC Deconectat()
gheorgherevnic@cnszalau.ro

® Folositialt cont

&~ Eliminati un cont

roménd v Ajutor Confidentialitate Termeni

Daca aveti alt cont de google se poate sa va intre direct cu acel cont (nu e bine). Alegeti optiunea
Folositi alt cont unde introduceti contul nou creat din domeniul scolii dumneavoastrasi apasati Inainte
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G Conectati-vé - Conturi Google X = =@ sz
<« c @ accounts.google.com/ServiceLogin/identifier? passive=12096008&continue =https%3A%2F%2Faccounts.google.com%2F&followup =https%3A%2F%2Faccounts.google.com%2F&flowNa... @ A e

Google

Conectare

Folositi Contul Google

Adresa de e-mail sau numarul de telefon
[ prenume.nume.profesor@cnszalau.ro|

Ati uitat adresa de e-mail?

Nu este computerul dvs.? Pentru a va conecta privat,
folositi modul pentru invitati. Aflati mai multe

Creati un cont

romana v Ajutor Confidentialitate Termeni

Introduceti parola in ecranul urmitor si apasati Tnainte.

G Conectati-vd—Conturi Google X =+ =& s
<« C & accountsgoogle.com/signin/v2/challenge/pwd?passive=1209600&continue=https%3A%2F%2Faccounts.google. com%2F&followup=https%3A%2F % 2Faccounts.googlecom%2F&f.. & @ # @

Google

Bun venit

@ prenume.nume.profesor@cnszalau.ro v

srasanas ©

[ Introduceti parola

Ati uitat parola? m

romanad v Ajutor Confidentialitate Termeni
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Daca e prima data cand va conectati apare un mesaj de bun venit.

G Conturi Google x  + =] =
<« C @ accounts.google.com/speedbumpy/gaplustos?continue=https%3A%2F%2Faccounts.google.com%2F & checkedDomains=youtube8checkConnection=youtube%3A391%3A18pstMs.. o @ v @

Google

Bun venit la noul dvs. cont

Bun venit la noul cont: prenume_nume profesor@cnszalau ro. Gontul dvs. este compatibil cu numeroase
servicii Google, insa administratorul cnszalau.ro stabileste ce servicii puteti sa accesati cu ajutorul
contului. Pentru sfaturi despre folosirea noului cont, accesati Centrul de ajutor Google.

Cénd folositi servicii Google, administratorul domeniului dvs. va avea acces la informatiile despre contul
prenume.nume.profesor@cnszalau.ro, inclusiv la eventualele date pe care le salvati cu acest cont in
cadrul servicillor Google. Puteti sa aflati mai multe de aici sau consultand politica de confidentialitate a
organizatiei dvs., daca exista o astfel de politica. Puteti alege sa pastrati un cont separat pentru
utilizarea personala a oricaror servicii Google, inclusiv a e-mailului. Daca aveti mai multe Conturi
Google, puteti 54 alegeti ce cont folositi cu serviciile Google si s& comutati intre acestea oricand doriti.
Numele de utilizator si fotografia de profil pot fi utile pentru a va asigura cé folositi contul dorit

Daca organizatia dvs. va ofera acces la serviciile de baza G Suite, veti utiliza serviciile respective
conform acordului incheiat de organizatia dvs. pentru G Suite. Orice alte servicii Google activate de
administratorul dvs. (,Servicii suplimentare”) va sunt oferite conform Termenilor si conditiilor Google si
Paliticii de confidentialitate Google. Anumite Servicii suplimentare ar putea avea si termeni specifici
Folosirea oricaror servicii la care va permite accesul administratorul echivaleaza cu acceptarea
termenilor specifici aplicabili

Dati clic pe ,Accept’ mai jos peniru a declara ca intelegeti aceasta descriere a modului in care
functioneaza contul dvs. prenume.nume profesor@cnszalau.ro si ca sunteti de acord cu Termenii si
conditile Google si cu Politica de confidentialitate Google.

Acceptati

De asemenea daca e prima conectare s-ar putea sa va cearasi 0 noua parola. Atentie sa nu uitati daca
modificati parola (doar administratorul domeniului poate sa va reseteze parola) .De obicei nu e
posibilareutilizarea parolei ca si cea initiala.

G Modificati parola x 4+ |=Ep] =
&« c @ accounts.google.com/speedbump/changep: d?continue=https%3A%2F%2Faccounts.google.com%2Faichecked Domains=youtubedicheckConnection=youtube%3A391%3A18pst... Q e

Google

Schimbati parola pentru
prenume.nume.profesor@cnszalau.ro

Aflati mai multe despre alegerea unei parole inteligente

Creati o parola noué si puternica pe care
nu o folositi pentru alte site-uri.

Creati o parola

Confirmati parola

Modificati parola

Daca pasii s-au facut cu succes ar trebui sa apara pagina principala a contului dumneavoastra Google de
pe domeniul scolii. De aici se poate modifica imaginea contului (daca a modificat superadminul
setarile), se poate modifica limba de afisare (Date si personalizare) etc.
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G ContGoogle x o+

<« C @ myaccountgoogle.com/7pli=1

Google Cont Q  cautat o

@ Pagina de pornire
2] Informatii personale

C® Date si personalizare

) Bun venit, prenume nume
@' Securitate

o Perscanc si afisarea Gestionati-va informatiile, confidentialitatea si securitatea pentru ca Google s va fie mai util

=N informatiilor
B Piagi i abonamenta Optiuni folosite frecvent Transferati continutul
Vedeti aceste optiuni decarece sunt populare in randul Transferati e-mailurile si fisierele din
altor utilizatori ai Contului Google Google Drive Tntr-un alt Cont Google
FOTOGRAFIE
Adaugati o fotografie pentru a va p
personaliza contul (o]
NUME R
> incepeti transferul
prenume nume
PAROLA
"""" > Confidentialitate si
Ulti difi . 00:50 .
ima mediicare personalizare
AL Consultati datele din Contul Google si
alegeti activitatea care se salveazd
prenume.nume.profesor@cnszalau.ro N pentru a va personaliza experienta
prenume.nume.profesor@cnszalau.ro.test- Google

google-a.com

Aplicatia Classroom se gaseste in Aplicatiile Google din dreapta sus.

O Contlooge x +

€ C & mysccoumgooghecom/ly 2 ’

Google Cont Q @ e o

Asticalii Google

B

Informatli pecsonale

C3 Date §l perscralizace
. Bun venit, prenume nume
@ Securitate Documerte

= o Gestionati-vl informatitle, confidentiaitates §i securitatea pentry ca Googie s va fie mai uti
Parsoane sl afigares

»
=0 i 912 .
— ?

E3 Putiyisbonaments Optiuni folosite frecvent Transferati continutul ' q Colondur hat Rheet
memene Gyg
' ‘ Siewr
2 : = — — -
o
Y rcopetl tralerul
prenume nume
4 Confidentialitate si
somen e personalizare
Cua 1 1 .
prenume.nume profesor@cnszalay ro ¢ Ak ¢ )
>
prenume rume profesoricnizats 10 test
google-a com
MEPL e QOOGH 1o Y O BROAA PrOBTL M « 41 -

Se deruleaza n jos pana la aparitia Classroom.
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G ComGocge x4 (1 S

“« C 8 myaccount google.com/ Tphis ] w 0 H

Google Cont Q @ = 0
— o . 4
Traducere vaur Hangouts

Pagina de pornive

B e

-
Infoematil personale . L?; !

Date ¢ personatizare Formulace Keep Jamboard

Bun venit, prenume nume

> 0

Securitate

Cestionat vormatie, conficentialiates st sex 121ea pentru ca Google s fie mas util
Pers ol afigaree Cestionati-va Informasiile, conficdentialitale securnatea pentru ¢ ogle 4 va e mat utl

infoematiBor

be

m

Piiy) ol sbonamente Optiuni folosite frecvent Transferati continutul ' 4

Vedet) acesie opbuni deoarece sunt populsse in rhngdy Transierati e-mafurde ¢l Ngerele Gin

shor utilizaton ai Contubs Google Googhe Drave Intrum aft Cont Google Q‘

rorooRar it
AdBoRi o fororsie peans & v p
personsizy comy (2]
nUME
> Incopeti transforul

prénume rume

PAROLA
"""" > Confidentialitate si
Jima modificare. 00°50 3
2 personalizare e

Conaunat) datele &n Contul Google § I'

van
a el sctivitstes care se sabvrazh

prenume. rume, profesor@onszalau ro X Pentny & v Personaliza expenoa

prenume.nume. profesor@cnszalau 1o test Google

Qoogle-a.com

PP [ aCCOnre oogpe com Tuen_owrre »OCSASE L i ALaT_madum i ape

Daca e prima data cand va conectati la classroom va apare fereastra de confirmare a contului. Alegeti
contul dorit de pe domeniul scolii dumneavoastrasi apasati Continuati.
Atentie! Daca nu e bine ales contul nu merge conectarea elevilor la clasa dumneavostra.

=
G ContGoogle X [ Cursuri x 4+
C & classroom.google.com/h I o H

[=]

Google Classroom

Classroom ajuta studentii s& comunice, s3 economiseasca timp §i sd se
organizeze. Aflati mai multe

@  prenume nume
@ prenume.nume profesor@ens...

CONTINUATI

Daca va inscrieti, va exprimati acordul pentru a va trimite informatiile de contact

persoanelor de la cursul dvs. Aflati mai multe
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Alegeti rolul de profesor la urmatoarea fereastra apasand pe Sunt profesor(elevii aleg rolul de

student).
G Cont Google x B Cursuri x + IE‘M
C & classroom.google.com/h b4 o H

Alegeti-va rolul

SUNT STUDENT SUNT PROFESOR

Daca ati facut toti pasii ajungeti la fereastra principala a Classroom, care momentan e goala.

—
G Cont Google X B Cursuri x 4+ = £
[} & classroom.google.com/h ¥ o H

= Google Classroom

+
(-]

S

Creati sau inscrieti-va la primul curs!

Nu vedeti cursurile existente?

INCERCATI CU ALT CONT
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2.2. Conectarea direct la Classroom

Accesati adresa https://classroom.google.com/h . Daca nu sunteti logat cu nici un cont google va apare
fereastra de alegere a contului. Alegeti contul cu domeniul scolii la sfarsit!

-

G Conectati-vi— Conturi Google X = =+ = P

C @ accounts.google.com/ServiceLogin/signinchooser?elo=1&flowName=GlifWebSignin&flowEntry=ServiceLogin a + @ :
Google

Alegeti un cont

GHEORGHE REVNIC Deconectat(a)
gheorgherevnic@cnszalau.ro

prenume nume Deconectat(a)
prenume.nume.profesor@cnszalau.ro

® Folositi alt cont

2~ Eliminati un cont

romand v Ajutor Confidentialitate Termeni

Introduceti parola contului si apisati Tnainte

G Conectativé - Conturi Google X | + =@
&« c @ accounts.google.com/signin/v2/challenge/pwd?elo=18&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=AddSession&cid=1&navigationDirection=forward &TL=AM3QAYZsh3ITj7TqGxHmoqyr... o & ¢ e :
Google

prenume nume

G prenume.nume.profesor@cnszalau.ro v

................ @

Ati uitat parola? m

romand « Ajutor Confidentialitate Termeni

®
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Daca e prima data cand va conectati la Classroom va apare fereastra de confirmare a contului. Alegeri
contul dorit de pe domeniul scolii dumneavoastrasi apasati Continuati.
Atentie! Daca nu e bine ales contul nu merge conectarea elevilor la clasa dumneavostra.

o
G ContGoogle X [ Cursuri X 4+
C & classroom.google.com/h ¥ o H

[=]

Google Classroom

Classroom ajuta studentii sa comunice, sd economiseasca timp i sd se
organizeze. Aflati mai multe

@ | prenume nume
@ prenume.nume.profesor@cns...

CONTINUATI

Dacd va inscrieti, va exprimati acordul pentru a va trimite informatiile de contact
persoanelor de la cursul dvs. Aflati mai multe

Alegeti rolul de profesor la urmatoarea fereastra apasand pe Sunt profesor(elevii aleg rolul de
student).
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G Cont Google x B Cursuri x +

c @ classroom.google.com/h

Alegeti-va rolul

SUNT STUDENT SUNT PROFESOR

Apare fereastra principala a Classroom unde nu sunt cursuri/clase la inceput.

B Cursr B lelgl %
& - C @ classroom.google.com/h or v °
= Google Classroom + o

Creati sau inscrieti-va la primul curs!

Nu vedeti cursurile existente?

INCERCATI CU ALT CONT
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Pentru a verifica daca sunteti conectat corect utilizand contul scolii apasati pe imaginea contului

din dreapta sus. Primul cont de sus e cel cu care sunteti conectat si trebuie sa fie cel cu domeniul

scolii la sfarsit.

Faceti aceasta verificare de fiecare data la conectare!(mai ales daca aveti mai multe conturi google)
B Cowe * + 90:>)

“« C & cassicom.googiecom -~ ° :

= Google Classroom i EEE( I
ACet Ot exte Qentionat Oe onrase 0. Al ma ¢

nume. profesonicnsraing 1o

Gestionsti-vh Contud Google

a GHEORGHE REVNIC
% — ' &*  Adbugat eit cont
P “
)

Deconectati-vk

@

2.3. Conectarea folosind telefonul mobil
Se poate conecta folosind aplicatia instalata Classroom din Googe Play sau Gooogle Crome.
Daca folositi Google Chrome pasii sunt asemanatori cu cei de pe calculator.

Vadafons RO B o4 ssn W 1527

Yodatons RO B "4 55% W0 1537

{+ @ accounts.googlecom/ () ©
°

¢ Conectativa - Conturi Google - Google
classroom.googhe.com

Alegeti un cont
Q o

e Classes [ I I

classroom. gaaghe. comy'h

S S @Fﬂﬂositi alt cont D

B B ® 8 8 2 8

2= Elirminati un cont

e - Cluj click

112|3(4|5|6|7|8[9]|0
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Vodafone RO ¥ © “all54 % W1 1529  vodafone RO B © Wall54 % W1 15:29  Vodafone RO B> @ “all 51 % ™ ) 15:49

{d @& accounts.google.com/: (@) © { @ accounts.googlecom/: (@O © {d @ classroom.googlecom (O ©

Conectare Google = Google Classroom +

Folositi Contul Google
Bun venit

@ prenume.nume@cnszalau.ro v Clasa mea

Adresa de e-mail sau numarul de telef
[ prenume,nume@cnszalau.ro|

0 students

Ati uitat adresa de e-mail? [ Introduceti parola |

Nu este computerul dvs.? Pentru a va conecta
privat, folositi modul pentru invitati

Aflati mai multe Ati uitat parola?

T m O

IX E info +tic

romana v Ajutor Confidentialitate Termenl

20 students
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3. Crearea unui curs pentru o clasa de elevi sau o grupa

Din fereastra principala Classroom se apasa pe + (plus) in partea dreapta sus.

" x +
= Google Classroom ! ; !EEZ o
/’
@
Apasati Creati un curs.
4] x +
€& C  # cawoomgoogecom - o ° !
= Google Classroom = 0
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Completati numele cursului cu disciplina si clasa/grupa la care aveti ora pentru o identificare mai
usoard. Celelalte cdmpuri sunt optionale. Apasati Creati pentru finalizare.

M i ® +

(@] =
o @

£ o O 8 deseremgogtdemh

Creat] un curs

W Car e (ohiginry

Matemnatica X1 E

Saciiunea

Subieciul furdubs

Daca s-au facut pasii corecti va apare fereastra cu noul curs/clasa unde aveti codul de conectare pe care
puteti sa-l dati elevilor sa se conecteze la cursul dumneavoastra. De asemenea puteti sa ii adaugati prin

invitatie (vedeti capitolele urmatoare).
=@l 8

B9 Matemanca 1 L +
&« C & desroomgoogiecomc/MTQMIENTEIO T 7 . :

@AO‘O"\GUCB X E Flus Activitate la curs Pertoane Note & = e

Matematica XI E

Codul pemtu cues Ubange {1

Uik Meet Generati Ikl Meet Q

2

In curdng (‘\_\
toce temd e pre

A ) ot > M
iy Comunicati cu studentii de la curs aici
[ Cremi p programeni anuntunt

(] ®sspuncet la postivile studentiior
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Pentru a reveni la Classroom in fereastra principala de la cele trei linii din stanga sus alegeti Cursuri.
i@l n

B Yoot x +

€ C & canrcomgoogecon//MIQuITMINTEIO TS & . i

C— > L e @
=5

Cursurt srhivate

Serdel ] @
2w vt

u

Al
ottt Comunicati cu studentii de la curs aici
[ Creat) 3l programayi anngurt
[E] Raspundet la posticiie stedentior

NIRPA ) N e g s, N

Va apar toate clasele dumneavoastra in interfata principala Classroom. Pentru a reveni la clasa dorita
dati click pe ea in dreptunghi.

B Cursuri x  + =8| =
& = C & classroom.google.com/h * @ :
= Google Classroom + i o

Matematica XI E

0 studenti

@

De asemenea se poate face cursul de alt profesor si va trimite invitatie si dumneavoastra. Aceste invitatii
se vad in interfata principala Classroom langa celelalte clase.
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4. Adaugarea elevilor la curs

4.1. Adaugarea elevilor prin codul cursului
Adaugarea se face de fapt de catre elev care are codul cursului dat de citre profesor, ca si in
exemplul de mai jos.

Elevul trebuie sa faca urmatorii pasi:
- conectare la Classroom (prin metodele descrise in capitolele anterioare)

- alaturare la clasa

Ef

Alaturarea se face din fereastra principala Classroom de la + din dreapta sus ( Tnscrieti-va la curs).

& Cami Soxgle W A e EA

* 0

= [} @ clemroomgooghecoen T

= Google Classroom i o

Completati codul cursului transmis de profesor si apoi butonul Inscrieti-va din dreapta sus.

G ComGonge - n X o+

L C & dmwsongoogecon, & °

~ NeCOet-ve s Cure @

invitarea la distanti cu ajutorul Google Classroom® si Microsoft Teams® 20


mailto:ccdsalaj@yahoo.com

CASA CORPULUI DIDACTIC SALAJ
Roménia, Zaliu, Str. Unirii, nr. 2
tel: 0260 661396; fax: 372873614

e-mail: ccdsalaj@yahoo.com

Daca elevul a facut pasii corecti o sa 1i apara fluxul cursului la care tocmai s-a inscris.

G Cont Google X B Matematica XIE x ES l=l@] = |
& > C @ classroom.google.com/c/MTQxMTKONTE3OTcA e o &
= Matematica XI E Flux Activitate la curs Persoane i °

Matematica X| E

in curand @)  Trimiteti celorlalti de la curs

Uraaa, nicio tema de predat
in curand!

Afisati tot prenume nume a postat o tema noua: Ecuatia de gradul Il
30 iul

Profesorul poate vedea elevii inscrisi de la Persoane. De recomandat verificarea ca toti elevii s-au
nscris.

4.2. Adaugarea elevilor prin invitagii trimise de catre profesor elevilor

Tn acest mod aveti nevoie de lista cu toate conturile create de administrator la clasa/clasele respective,
pentru a trimite invitatii elevilor. Acestia din interfata principala Classroom accepta invitatiile.

Pentru exemplu adaugam elevul cu contul prenume.nume@cnszalau.ro la cursul de matematica XI E
creat anterior.

Accesam cursul si intram la persoane. Apasam Invitati studenti.

B Ceroanein de b Migpratca lf X 4

Lo G b chmmcongoogitcony MIDMTRONTER Tod fror-lns-rase & 3 o
= Matematica Xl E Flux Activitate la curs Persoane Haote @ ] ;
Profesori 2

.E Pranume nume

Irreitafi edewdi 3au dati-be codul pentnu curs: tehdhaga
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Apare fereastra unde sa completati nume sau adresa de email/contul pentru cautarea elevului.

BY Persoanele de ls Matematica XIE X+ o|@| =
& (&) @ classroom.google.com/r/MTQxMTKONTE3OTc4/sort-last-name O o -? H

Invitati studenti

Introduceti un nume sau o adresa de e-mail

Anulati  Invitati

Dupa ce ati scris numele contului complet apare rezultatul cautarii si selectati elevul.
Observati butonul Invitati este inactiv.

B Percsner oe s Matematca 1 X + =@ 8
€ C @ dassrcomgoogiecomyt/MTQeMTEONTEIOTcA/son Jant-mame a o -

Invitati studenti

prenume.nume@cnszalay.ro

REZULTATELE CAUTARN

4@ prenume.nume@cnszalau.ro
¢ prenume numeenszalau ro
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Dupa ce ati selectat elevul, aplicatia ofera posibilitatea sa adaugati alti elevi la fel. Cand ati terminat de
introdus emailurile/conturile elevilor apasati Invitati butonul din dreapta jos care s-a activat.

Pl B
BY Pencacen dela Matematca XL X 4 i6P)

< C  § dassroomgooge.com/nMTQMTMONTE 30 Tod/soet At e a ¢ =

Invitati studenti

*‘\ prenume.nume@c..

Anulati

Tn acest moment apare la persoane lista cu elevii invitati de dumneavoastra.

B Pecarwic e ls Matematia L X 4 ol@ =
€ C @ cassrcomgoogle.comyy/MTQMTINTEIO T o4 vort bt mame a &
= Matematica XI E Flux Activitate la curs Persoane Note I S [ 4
Profesori 2

-i prenume nume

StUdenti 28
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Din acest moment ELEVUL face urmatoarele activitati pentru conectarea la curs:
- Se conecteaza pe platforma Classroom (descrisa anterior)
- Accepta invitatia/invitatiile la cursuri.

Elevului i apare cursul si doua butoane Refuzatisi Tnscrieti-va.
B Comen

& = Cf i cessroom.googecomh

= Google Classroom

Matematica X E

Prenums numsa

Dupa ce elevul se inscrie intra direct Tn fluxul/forumul clasei.
BY Matematica XIE x  + =|@] %
- a & @ :

& - C @ classroom.google.com/c/MTQxMTKONTE3OTc4

= Matematica XI E Flux Activitate la curs Persoane HH G

Matematica XI E

n curand O Trimiteti celorlalti de la curs...

Uraaa, nicio tema de predat
in curand!

Afisati tot prenume nume a postat o tema noua: Ecuatia de gradul Il
30 iul.
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5. Organizarea unei intalniri online cu Google Meet

Pentru a activa Meet pe domeniul scolii superadministratorul trebuie sa faca setari din panoul de
administrator: Admin console -->Apps --> G Suite --> Google Meet -->Meet video settings unde
permite apelurile video.

P Appimstonisttegy - Asmn (o M o

i B admngoogiscom

Q Google Meet

SEBUE e quality

Inleropae abalty

Cel mai usor mod de a te Tntalni cu elevii dintr-o clasa este prin activarea butonului Meet din setarile
cursului.

Aceste setari apar si prima data cand profesorul acceseaza butonul de Meet din curs.

Apoi elevii si profesorii pot sa se conecteze prin 2 clickuri.

B Acvtate o g Uate » +
« C & dassroomgoogie com W/ MTQuMTION ToA /s a ¢ =
= Matematica XI E Flux

Persoane Note e i -i
D Meet B Calendar Google D Dosar de curs in Drive

Ecuatia de gradul Il
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R T T re———— =

¢ C @ cassrcomgoogecom w/MT QM TION /s a ¢ =,
X Setdrile cursului
Activitatea la curs In stream Afisafi notificarile comprimate  ~
Afiseaza elementele sterse ]
Meet
Q J Mt L hitps.//meet google.com/lookup/gfSd3sdzp ~
Vizibil pentru studenti ‘
Evaluare
Calculul notelor
Calculul medied Firs medie .
Media se afigeazd studentilor
@ -
Categorii de note
Dupa efectuarea setarilor se intra iar in pagina cursului de unde se activeaza Meet.
B Actwmate bn sy pemy Matem s X o ]
“ Cc # chssroom Qooghe com W/ MTOxMTAONT Tod/a ]!y W
= Matematica Xl E Flux Activitate la curs Perscane Note @ b -i

@ B Calendor Google [ Dosar de curs in Drive
Ecuatia de gradul Il
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n pagina urmatoare se verifica contul Tn dreapta sus, camera si microfonul, ar fi bine testate Tn aceasta
faza nu dupace se conecteaza. Daca toate sunt in functiune Se apasa Participa acum.

B3 Acverste % ot 4o - % O . . 4+

o Meet I ’ ' o ot -3|

gfSil3sdzp

Apare o fereastra cu datele de conectare, dar acestea nu sunt necesare mai departe deoarece elevii se
conecteaza direct din curs. Aceste date pot fi accesate si dupace s-a facut conectarea.

[ . - O .. »
- -

gfSil3sdzp

Pentru mai multe moduri de conectare se poate utiliza helpul de la google.

Daca s-au respectat toti pasii a inceput conferinta si participantii se pot vedea. Pentru afisarea listei cu
participanti se apasa butonul Afiseaza toti participantii.
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" . . " -l .

©

Pentru anumite setari ale modului de afisare, aspectului ecranului sauinregistrarea intalnirii se

acceseaza butonul de Mai multe optiuni.

n ; w: O » x +

Pentru a pune microfonul pe mute sau camera se acceseaza butoanele din centrul ecranului. Se
recomanda ca microfonul sa fie oprit daca nu se vorbeste deoarece apar zgomote de fond ale
calculatorului, Tn special la laptopuri.

Persoanele conectate apar in lista din dreapta.
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Pentru orele care necesita vizualizarea unui desktop de la profesor/elev aceasta poate utiliza butonul
Prezinta acum iar ceilalti participanti pot sa urmareasca ce face acea persoana pe desktopul personal.
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Modulul 2 — Utilizarea Google Classroom

1. Despre Google Classroom

Google Classroom este o aplicatie din pachetul G Suite for Education, cu o interfata prietenoasa
si intuitiva, construitd de Google impreuna cu profesorii pentru a-i ajuta sa economiseasca timp, sa
predea lectiile mai usor si sa faciliteze comunicarea si colaborarea cu elevii atat in timpul orelor cat si in
afara acestora. 20 milioane de elevi si profesori din 190 de tari folosesc Classroom™.

Google Classroom ofera (impreuna cu celelalte produse Google cu care se integreaza) o metoda
rapida de comunicare, comunicare prin e-mail, convorbiri Tn timp real cu elevii, documente, prezentari
si foi de calcul integrate, programari inteligente cu Google Calendar si multe altele.

Cu Google Classroom, profesoriiisi eficientizeaza timpul, isi organizeaza mai bine lectiile si
comunica in timp real cu elevii. Ei au posibilitatea sa vada cine si-a terminat tema, Tnainte sa ajunga in
sala de clasa si pot oferi feedback constructiv fiecérui elev, in timp real.

Cu ajutorul Google Classroom, elevii pot preda temele mult mai usor (de pe orice dispozitiv —
desktop, tablet, laptop, smartphone), au acces rapid la informatiile postate in cadrul cursului, pot
complete direct chestionarele si accesa link-urile de documentare prin care ei pot sa rezove temele
propuse de catre profesori.

Folosirea aplicatiei Google Classroom nu genereaza costuri suplimentare pentru scoald pentru ca
acest serviciu este disponibil gratuit pentru educatie.

Informatii utile:

M Google Classroom poate fi utilizat la orice nivel de clas, in functie de abilitatile profesorului si
ale elevilor.

M Pentru a maximiza functiile din Google Classroom pe web, profesorii si elevii ar trebui sa
utilizeze browserul Google Chrome, care este un mediu fantastic de invatare pentru toate
aplicatiile Google!

M Aplicatia mobild Google Classroom este disponibild pe iOS si Android.

https://www.eduapps.ro/aplicatii-educatie/classroom/
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2. Modificarea limbii de afisare

Dupa logarea in contul Google, este posibil sa fie setatd ca implicitd o altd limba decat cea
doritd. Pentru a modifica limba de afisare, veti parcurge pasii urmatori:

» Accesati meniul din contul dumneavoastra

Google Classroom —- e

@ Create or join your first class!

> Alegeti optiunea Account, apoi Privacy & personalization si de acolo Manage your data &

personalization

S—
©
a

Account Gmail Drive We'Come PAULA CRISTIN
'
Docs Sheets Slides
Transfer your content ’ , Privacy &
Q a Transfer your email and Google Drive 1 personalization
Meet Forms Calendar PR S ' @& e the data in your Google Account q
Start t f
Chat Sites Contacts

> 1In tab-ul General preferences for the web veti gisi optiunea Language, care implicit este
English (United States)

General preferences for the web K

> = >

B8 Input Tools Type e y Y 1ge >
T Accessibility " >
Q  Ssearch settings et X e i safe se @&
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» Pentru continuturile de mai jos, veti folosi limba romana, asadar veti seta limba romana in

Google classroom

¢« Language

Your preferred language for Google products. Your language variant may
affect the spelling or vocabulary used by some of them

DEFAULT LANGUAGE l
English
United States

OTHER LANGUAGES YOU UNDERSTAND

+ Add another language

» Dupa selectarea limbii (romana), veti selecta din lista tara (Romania)

Add Language
& romand

SELECT YOUR COUNTRY

Romania

Republica Moldova

Cancel CSelect)

» In continuare, toate optiunile vor fi afisate in limba romana!
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3. Folosirea interfetei ca profesor

Pentru fiecare clasd, profesorul are la dispozitie cateva instrumente foarte utile in gestionarea

clasei:

= XID Info Flux Activitate la curs Persoane Note 233 B O

XI D Info

Codul pentru curs ...

LT RS ——

Selectati o tema
Inearcati fotografia

in curand ‘ Trimiteti celorlalti de la curs =

1. Meniul principal (3 linii orizontale sau butonul hamburger): de aici accesati toate clasele

(cursurile), calendarul, activitatea elevilor si setarile globale (fotografia de profil, setarile contului,

gestiunea notificarilor).

& XDInfoTIC

Vizualizati toate clasele / cursurile => @

Vizualizati calendarul

Cursuri la care predati

Vizualizati toate sarcinile elevilor

> &
° V Info TIC Tehnologie

° XI D Info
° XD InfoTIC
° XII D Info

ki y,

Vizualizati clasele arhivate =

Setari globale ale claselor Setari

Clasele la care predati =)

J

Accesand optiunea Cursuri, veti reveni in pagina principald de la Google Classroom, unde veti

avea control asupra tuturilor cursurilor dumneavoastra.
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Informatica si TIC Cla... © & Info X A

0 studenti 0 studenti

2. Flux (Stream): acesta este centrul dumneavoastra de comunicare, unde

puteti crea si programa anunturi pentru clasa dumneavoastrd. Anunturile :>@
pot fi personalizate, pot fi editate ulterior, pot fi urcate pe pagind (salt la

. Salt la inceput
inceput), pot fi sterse.

Editati
3. Activitate la curs (Classwork): pagina Activitate la curs este locul in care o
Stergeti

veti crea, distribui si organiza sarcini, intrebari, teste si materiale pentru Copiati linkul

clasa. Tot aici veti primi si raspunsurile / temele elevilor. -
4. Persoane (People): pagina Persoane este locul in care veti adauga elevi si
profesori colaboratori la clasa dumneavoastrd. Invitatia se va trimite pe adresa de e-mail a

profesorului / elevului. Elevii pot fi adaugati la clasa si prin trimiterea codului clasei.

= InfoXA Flux Activitate la curs Persoane Note [ORE

Profesori Invitatia pentru profesorii colaboratori

B prenume nume

Studenti

0

Invitatia pentru elevi >

Invitarea elevilor cu ajutorul codului clasei => <o— Codul va fi trimis elevilor

Tn pagina Persoane putem realiza cateva operatii rapide cu elevii care fac parte din clasi. Aceste

operatii se referd la mai multi elevi selectati sau la un singur elev.

StUdenti 31de studenti S+

(=)

Selectarea elevilor
Actiuni ~ Sortare dupa nume sau prenume >

T i -mail
E$
Actiuni pentru elevii selectati

3 - R . . .
I'rimiteti un e-mail elevului :@

5. Note (Grades): pagina Note este locul in care vizualizati si actualizati notele elevilor. E un

!

catalog virtual de fapt! Faceti click pe pagina Note pentru a deschide catalogul. In pagina de

fnvitarea la distanti cu ajutorul Google Classroom® si Microsoft Teams® 34


mailto:ccdsalaj@yahoo.com

CASA CORPULUI DIDACTIC SALAJ
Romania, Zaliu, Str. Unirii, nr. 2
tel: 0260 661396; fax: 372873614

e-mail: ccdsalaj@yahoo.com

§ MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

note, puteti vedea, nota si puteti returna tema unui student. Este posibil sd observati ca starea
sarcinii sau a notei/punctajului este codata color:
e Rosu — Tema lipseste.
e Verde — Tema finalizata, finalizata cu intarziere.
e Negru — Tema returnata.
Alte culori se bazeaza pe tema clasei voastre si nu indica statusul sarcinii sau notei. Puteti
introduce notele elevilor direct intr-o celula din catalog. Pentru a vizualiza de aici tema incarcata de un
elev, faceti click pe o celula din sarcina unui elev. Apoi faceti click pe meniul Mai multe optiuni (cele 3

puncte), apoi selectati Vedeti tema trimisa.

90 100/100 @

Ctrl + Alt+R

Vedeti tema trimisa Ctrl + Alt +V

6. Setarile cursului (Class settings): Adaugati detalii despre clasd, accesati codul pentru curs,

determinati permisiunile elevului si configurati notarea.
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3.1. Gestionarea anunturilor de pe flux

Anunturile sunt o modalitate excelentd de a comunica cu elevii. Adaugati anunturi despre
cursuri, despre activitatile scolii, mesaje prietenoase, orice este necesar pentru a comunica cu elevii
dumneavoastra.

Oricine poate adauga comentarii la anunturi, iar acestea sunt vizibile imediat dupd anunt.De

asemenea, se poate controla cine poate comenta sau raspunde la mesaje.

Pentru a adauga un nou anunt, faceti click in caseta din partea de sus a paginii Flux, unde scrie

Trimiteti celorlalti de la curs...Va aparea o noud casetd de compunere a anunturilor, oferindu-va

urmatoarele optiuni:

[ Anunt X

Puteti scrie anuntul pentru una sau mai multe clase (cursuri)
Mesajul poate fi trimis pentru toti elevii sau doar
Toti studentii = « pentru o parte din elevi (se pot selecta nominal cei
carora doriti sa le trimiteti mesajul)
Trimiteti colegilor de curs

Dragi elevi, c Mesajul pentru elevi

Pentru

Puteti atasa diferite documente (imagini, suport
de curs, etc. ) mesajului dumneavoastra

e D

» Selectati clasa sau mai multe clase pentru a posta anuntul folosind sdgeata drop-down. (Daca

aveti mai multe cursuri, puteti sa trimiteti la mai multe clase simultan.) Selectati studentul,
grupurile de studenti sau toti studentii folosind sdgeata drop-down. Acest lucru va permite sa
diferentiati anunturile destinate unei persoane, grupurilor sau intregii clase. Postdrile create
pentru mai multe cursuri sunt distribuite tuturor elevilor acelor cursuri. Atunci cand creezi un

anunt nu il poti posta in cadrul altor cursuri doar pentru anumiti elevi. Acest lucru este posibil

invitarea la distanti cu ajutorul Google Classroom® si Microsoft Teams® 36


mailto:ccdsalaj@yahoo.com

CASA CORPULUI DIDACTIC SALAJ
Romania, Zaliu, Str. Unirii, nr. 2
tel: 0260 661396; fax: 372873614

e-mail: ccdsalaj@yahoo.com

§ MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

doar daca creezi un anunt separat in cadrul fiecarui curs si selectezi elevii carora doresti sa il
distribui.

» Adaugati textul anuntului.

» Optional, atasati fisiere la anuntul dumneavoastra. Faceti clic pe butonul Poestatipentru a publica
anuntul sau utilizati sdgeata pentru a programa postarea sau pentru a salva mesajul nefinalizat.
Pentru un anunt pe care il creezi sau il editezi, poti atasa fisiere salvate in computerul personal,

fisiere din Google Drive, videoclipuri YouTube si link-uri.

Postati

Programati

Postati |

Salvati mesajul nefinalizat
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3.2. Activitate la curs - crearea unei teme

In pagina Activitate la curs (Classwork), puteti adiauga Temd (Assignment), Temd cu

chestionar (Quiz assignment), Tntrebare (Question), Material (Material) pentru clasi si chiar

sareutilizati postarea (Reuse post)sau sa creati un Subiect.

Puteti crea o temi in fluxul unui curs pentru toti elevii sau doar

oy . e .o . N - .o P o Tema
pentru anumiti elevi pe care 1i selectati. In timp cecreati o tema, puteti sa

@ [

Tema cu chestionar

alegeti sd o salvati ca nefinalizatd sau sd o programati pentru a se posta

automat in flux la oanumitd datd si ord ulterioare. Dupa ce elevii

creeazd/incarcd si predau temele, veti putea sa le notati si sa le returnati

elevilor impreuna cu feedback-ul.

Intrebare

=)

Material

11 3

Reutilizati postarea

i

Subiect

Pentru a crea o tema pentru elevi, veti da click pe + Creati si veti

alege optiunea Temd.Se va deschide o noua fereastrd de creare a temelor cu urmatoarele optiuni:

X Tema
@ Titlu
1 Subprograme

= 2 Instructiuni (optional)

3 U Adaugati 4 <+ Creati

©)

1) Completarea titlul temei (este obligatoriu).

10 I

Pentru

5 Info X A v Toti studentii v

Puncte

6 100 v

Termen limita

7 Nu exista termen limita v
Subiect

8 Niciun subiect ¥

Grila de evaluare

9 <+ Grila de evaluare

2) Completarea instructiunilor pentru realizarea temei (nu sunt obligatorii, dar recomandam

completarea acestui cAmp pentru ca elevii sa inteleaga exact ce
au de facut).

3) Adaugarea unor fisiere, link-uri, filmulete YouTube sau
documente din Google Drive. Se pot adauga mai multe tipuri
de documente si pentru fiecare se pot stabili ulterior anumite
proprietati: elevii pot doar sd vada documentul, elevii 1l pot

edita sau fiecare elev va primi o copie a documentului.

0 Adaugati + Creati

¢\  Google Drive

&  Link
0 Fisier
© YouTube
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0 Adaugati + Creati Stergerea documentului

Suport curs Google classroom ok....
Ny, "¢  Stabilirea
’ proprietatilor >
documentului

Studentii pot vedea fisierul

Studentii pot edita fisierul

Faceti o copie pentru fiecare student

4) Crearea unor documente Google noi, care vor fi atasate la tema.
+ Creati

5) Tema poate fi creatd pentru mai multe clase. In acest caz, nu
B Documente

aveti posibilitatea de a selecta manual elevii cdrora le este

Prezentari
destinatd acea tema. Optiunea de selectare a elevilor este activa _
’ B3 Foidecalcul
doar daca selectati o singura clasa. B o
> esene
6) Se addauga un punctaj / o notd pentru tema sau se poate selecta B Formulare

optiunea “Fara nota” (Ungraded). In mod implicit, tema are 100
puncte.
7) Se adauga data, eventual si ora termenului limita de predare a temei. Elevul poate preda tema si
dupa aceasta data, dar profesorul va vedea ca tema a fost
predate cu intarziere.

. . . . . Niciun subiect
8) Puteti selecta un subiect (capitol, lectie, unitate de

invatare, etc.) pentru tema creatd. In cazul in care ~—

subiectul nu a fost creat anterior, poate fi creat acum.

Info - Recursivitate
9) Optional, se poate atasa o grila de evaluare. Aceasta poate

o e o o . o 4 . Info - Siruri de caractere
fi creatd, refolositd de la o altd tema sau importatd din foi

de calcul din Google Drive. Info - Subprograme

Creati o grild de evaluare
Refolositi grila de evaluare

Importati din Foi de calcul

10) Ultimul pas este crearea temei. Exista si varianta de a programa tema sau de a o salva. Daca nu

reusiti sa finalizati tema propusa, aveti posibilitatea de revenire asupra ei.
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Creati o tema
Programati

Salvati mesajul nefinalizat

Renuntati la postarea nefinalizata

& Sfaturi utile:
M Completati instructiuni pentru tema propusa! in acest fel, elevii vor intelege mai bine ce au
de facut!
M Organizati materialele pe subiecte! In acest fel, atat elevii, cat si profesorii vor gisi mai usor

documentele cautate!
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3.3. Activitate la curs — creare tema cu chestionar (quiz)

Pentru a crea o tema cu chestionar (test de evaluare) din pagina Activitate la curs (Classwork),

veti da click pe + Creati si veti alege optiunea Temd cu chestionar.

E Tema

@ Tema cu chestionar

Intrebare

B Material

2> Reutilizati postarea

B Subiect

Classroom creeaza un test necompletat folosind un formular Google si 1l ataseaza la temd. Se va
deschide o noua fereastra cu structura asemanatoare celei de la crearea unei teme, dar cu cateva
functionalitati in plus. Faceti click pe atasamentul Blank Quiz pentru a edita chestionarul si pentru a
adduga intrebari inainte de a le transmite elevilor. Daca utilizati Google Classroom pentru a urmari

notele, aveti optiunea de a activa Importarea notelorpentru a economisi timp.

< o e D

@ Titly Pentru
Tema cu chestionar

Info X A v Toti studentii  +
- Instructiuni (optional) Puncte
100 Y

Termen limita

@ Adaugati + Creati Nu existd termen limita v

Blank Quiz Subiect

<— Chestionarul gol atasat la tema X
Formulare Google

Niciun subiect v

Classroom poate sa importe notele corespunzéatoare temelor. Importul notelor limiteaza automat fiecare formular la un raspuns per
utilizator, colecteaza gdresele de e-mail si restrictioneaza raspunsurile la utilizatorii din domeniul dvs Grila de evaluare
@ Importarea notelor <= Activarea optiunii de importare a notelor + Grila de evaluare

In momentul in care veti da click pe Blank Quiz, se va deschide fereastra propriu zisi pentru

©)

crearea chestionarului:
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o ° o o -
1 2 3 Intrebari  Raspunsuri 4 5 6 7
. ®
Blank Quiz n
Tioree form x Tr
EJ
Untitled Question =

1) Alegerea unui titlu sugestiv pentru formular.
2) Salvarea formularului intr-un folder in Google Drive.
3) Orice modificare realizata in formular, se salveaza automat in Google Drive.
4) Chestionarul poate fi personalizat prin alegerea unui antet, a unei culori pentru tema sau pentru
fundal, alegerea fontului.
5) Vizualizarea testului, asa cum va fi vazuta si de catre elevi.
6) In zona de Setiri puteti stabili urmatoarele:
= Generale - se refera la colectarea adreselor de e-mail, restrictionarea testului la utilizatorii
din institutie, la a limita un raspuns pentru elev, la a vedea diagramele de sinteza si
raspunsuri la test;
= Prezentare — afisare progres, afisare intrebari in mod aleatoriu, afisare link pentru a trimite
alt raspuns;
= Chestionare — se atribuie puncte intrebarilor si se permite auto-evaluarea, trimiterea notei
imediat dupd trimiterea formularului sau dupd evaluarea manuala, elevul poate vedea
intrebarile si raspunsurile gresite.
7) Anularea ultimei actiuni, realizarea de copii, printarea, adaugarea unor colaboratori, stabilirea

preferintelor ce vizeaza intrebarile si punctajul.

B ( Blank Quiz )O @CZOI'icc modificare se salveazi automat in Google Drive e o (®) : W
ntrebari  Raspunsuri t Setiri generale
® Adiugare intrebare
9 Importare intrebari

Titlul chestionarului
Tr Adiugare titlu si descriere

Adiugare imagine

Adaugare videoclip

Untitled Question

1/ 3]

Option 1 Adiugare sectiune

Pentru a adauga Intrebari, veti actiona butonul ® sl . Pentru fiecare intrebare,

se vor stabili mai multe caracteristici:
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1 Untitled Question

2 (] 3 = Raspuns scurt

|4 Cheie de raspuns  (Niciun punct)

Textul unui raspuns scurt

S 6

o m

1) Tntrebarea / cerinta problemei

2) Inserarea unei imagini, daca este necesara

3) Alegerea tipului intrebarii dintr-o lista predefinita:

Raspuns scurt;

Paragraf — un raspuns mai lung, de exemplu un text/eseu;
Raspunsuri multiple — elevii aleg una din mai multe
variante (este reprezentat raspunsul de un cerc);

Casete de selectare — elevii aleg mai multe variante
simultan (este reprezentat raspunsul de un patrat);
Dropdown — elevii aleg o variantd dintr-unmeniu care se
deschide;
Incarcati variantd  imagine/

fisiere (analizeazd o

grafic/desen);

Obligatoriu

1|

8 @

® o

7

Raspuns scurt

Paragraf

Raspunsuri multiple
Casete de selectare

Dropdown
incarcati fisiere

Scara liniara
Grila cu mai multe variante

Caseta de selectare sub forma de grila

Data

Scara liniara — elevii aleg una dintre un numadr de variante pozitionate sub forma de axa

(un numar de la 1 la 5/10);

Grild cu mai multe variante — elevii aleg o optiune dintr-o grild de variante cu un numar

stabilit de randuri si coloane;

Caseta de selectare sub forma de grild — elevii aleg mai multe optiuni dintr-o grila de

variante cu un numar stabilit de randuri si coloane;
Data — elevii aleg o data;

Ora — elevii aleg o ora.

4) Cheia de raspuns se refera la punctajul acordat pentru intrebare si optiunea / optiunile de raspuns

corectd / corecte. Aceastd sectiune are un aspect usor diferit, in functie de tipul Intrebarii.

5) Duplicarea intrebarii

6) Stergerea intrebarii

Obligatoriu
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7) Pentru ca intrebarea si fie obligatorie, se va selecta butonul Obligatoriu. In urma selectiei,
bulinuta 1si va schimba culoarea din gri in mov.
8) Stabilirea unor detalii in legatura cu descrierea raspunsului sau o validare a sa. Daca este vorba

despre o intrebare cu raspunsuri multiple, se pot afisa optiunile in ordine aleatorie.

Daca doriti sa utilizati testul si sub o altd forma decat ca parte a temei, se poate accesa butonul
Trimiteti, care ofera posibilitatea trimiterii chestionarului prin e-mail, realizarea unui link cu acest
chestionar sau incapsularea lui intr-o pagina web. Daca veti folosi testul doar in cadrul acestei teme, nu
veti mai face nimic, deoarece testul se salveaza pe masura ce lucrati la el.

E Test1 O % gzr:modrﬂcémesahra.'eFn @ © @ ‘_)

intrebari  Raspunsuri

Trimiteti formularul X

D Se colecteaza automat adresa de e-mail Colegiul National Silvania a
respondentului

Trimiteti prin e n u

f

Link e-mail link Incorporare HTML

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScUhdpShZfxNIOcYi_Pe3GMtIDJy15Nw

[] Scurtati adresa URL
Anulati Copiati

In cazul in care ati inchis testul de evaluare si doriti si reveniti asupra lui, si faceti diverse
modificari, veti da click pe materialul creat (in pagina Activitate la curs), apoi veti da click pe Quiz si se
va deschide testul Tn modul in care va fi vizualizat de catre elevi. Pentru a face modificari, se va actiona

butonul edit din coltul dreapta jos al paginii.
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Quiz Siruri de caractere

*Obligatoriu

Adresa de e-mail *

Adresa dvs. de e-mail

Numele si prenumele complet *

Raspunsul dvs.

Editarea chestionarului :>@
Care este valoarea expresiei strlen(s) pentru variabila s de tip sir de 6 puncte

Deschiderea chestionarului pentru editare va va permite sa vedeti si rezultatele elevilor, pe masura
ce rezolvda chestionarul. Pentru aceasta, veti actiona tabul Rdspunsuri, din partea de sus a

chestionarului. Exista si posibilitatea salvarii raspunsurilor intr-un document excel, pe care-I puteti salva

pe calculatorul dumneavoastra.

@ ©

Vizualizarea raspunsurilor

pentl'u chestionar if Raspunsuri @) Total puncte: 90

21 de raspunsuri :

Generarea unei foi de calcul cu rezultatele

Se accepta raspunsuri

Intrebare @

(1] Statis :t i t t

Rezumat / Situatie Raspunsurile pentru Rispunsurile pentru

statistici fiecare intrebare fiecare elev
Medie Media Interval
70,38/90 puncte 83/90 puncte 20 - 90 puncte

Distributia numarului total de puncte

# de respondeni
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3.4. Activitate la curs — crearea unei intrebari

Pentru a formula o sarcinid de lucru cu Intrebaredin pagina
Creati

Activitate la curs (Classwork), faceti click pe butonul + Creatisi selectati
ntrebare. B Tems

. N . . . . . E] Tema cu chestionar
Introduceti intrebarea §i  orice instructiuni relative la

. . . - . 2] intreb
aceasta.Majoritatea informatiilor se completeazi in mod aseminitor cu b e

cele de la crearea unei teme.Tipul intrebarii poate fi doar Rdspuns B wmatedal

scurtsau Raspunsuri multiple, pe care le puteti selecta din meniul drop- & Reutilizati postarea
down. Pentru intrebarile cu Rdspuns scurt, se poate opta pentru o i

posibilitatea de editare a

raspunsului sau pentru a ¢ " st sl ok

permite ca  elevii sa el

Info X A . Tofi studentii  +

comenteze intre ei raspunsul.

Pentru intrebarile cu
) Adaugati + Creati Nu exista termen limita
Rdaspunsuri multiple, faceti
click pe Optiunea 1Isi

introduceti prima variantd de

raspuns.Puteti adauga mai
multe optiuni sau folositiX, pentru a sterge.In partea dreapti se poate bifa sau nu optiunea ca Elevii pot

vedea rezumatul cursului, pentru formularea raspunsului.

In!rebare1 @ Réaspunsuri multiple  ~
Info X A - Tofi studentii

Studentji pot vedea rezumatul cursului

La final, actionati butonul fntrebati daca doriti si postati intrebarea pentru elevii dumneavoastra

sau alegeti una din variantele Programati | Salvati mesajul nefinalizat.
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3.5. Activitate la curs — reutilizarea postirilor

Pentru a reutiliza o sarcina, din pagina Activitate la curs -
+  Creati
(Classwork), faceti click pe butonul+Creatisi selectatiReutilizati postarea
(Reuse post).Se va afisa o fereastra pop-up cu toate clasele; selectati clasa B Tems

care urmeaza a fi reutilizata. B Tems cu chestionar

Daca doriti sd copiati aceasta postare intr-o clasa diferita si nu doriti Tofoebimes

sd conectati mai multe clase la aceleasi atasamente, bifati caseta Creati Bl Materia

copii noi pentru toate atasamentele.Aceasta creeazd documente noi in
folder-ul Driveal clasei in care veti reutiliza postarea (nu uitati sa selectati B Subiect

individual elevii clasei noi pentru ca altfel, elevii ambelor clase vor primi

postarea).

&

Selectati postarea (Info X A)

Titlu Profesor Data postarii
Intrebare 1 ‘.) prenume nume 00:41
El Tema ‘2 prenume nume 9 aug.

Reutilizati
@Tema cu chesti@@ Selectarea pOStﬁl‘ii ‘2 prenume nume 9 at postarea

<= Se bifeaza daca se doresc copii
pentru toate atasamentele

@Creat,i copii noi pentru toate atasamentele

Daca postarea voastra reutilizatd are o grila de evaluare, puteti edita grila Tn noua tema.
Modificarile voastre nu afecteaza grila din tema initiala.

Se poate modifica orice informatie.Adaugati sau stergeti orice atasamente. Daca mesajul a fost
trimis initial individual catre elevi, postarea apare implicit tuturor elevilor atunci cand este refolosita,
dar puteti selecta din nou individual elevii, daca doriti. Nu puteti posta la cate un student in mai multe

clase. Postarile catre mai multe clase/cursuri sunt partajate cu toti studentii din clasele respective.
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3.6. Activitate la curs — crearea si gestionarea subiectelor

In pagina Activitate la curs (Classwork), puteti grupa teme, intrebdri si material pe
subiecte.Subiectele ar putea fi module, capitole sau unitati de invatare, iar sarcinile sau materialelepot fi
lectii si/sau activitati individuale. Puteti sd reordonati postarile sub un subiect si sa rearanjati subiectele
pentru a va urma programa.

Nu e obligatoriusa folositi subiecte pentru postari. Daca nu atribuiti un subiect, postarea nou
create apare in partea de sus a paginii Activitate la curs.

Pentru a crea un subiect din pagina Activitate la curs, faceti click pe butonul + Creatisi selectati

Subiect. Introduceti numele subiectului si faceti click pe Adaugati.

E Tema

E] Tema cu chestionar

Adaugati un subiect
Intrebare

Subiect
o

Material

Recapitulare

Z Reutilizati postarea

Anulati  Adaugati

Subiectul mai poate fi creat si in momentul generirii sau editdrii a unui material. In sectiunea

Subiect, veti alege optiunea Creati un subiect.
Subiect

Niciun subiect

Creati un subiect
Recapitulare Ultima editare: 9 aug@

Editati

» Reordonarea subiectelor Date) ptergefl

Copiati linkul

Pentru a muta un subiect si a-1 reordona, trebuie doar sa faceti click

pe acesta si sa tragetisectiunea subiectului in pagina Activitate la curs sau, Mutati in sus

langd numele subiectului, faceti clickpe Mai multe optiuni (cele 3 MUt ios
puncte), apoi Mutati in sus sau Mutati in jos.

» Reordonarea sarcinilor pe subiecte
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In mod similar, puteti face click si glisare pentru a reordona alocarile intr-un subiect sauputeti

utiliza cele 3 puncte pentru a va deplasa in sus si In jos.

Subiectul 1

> Filtrarea subiectelor

Puteti vedea toate postarile voastre pentru un singur subiect si puteti trece rapid Intresubiecte
prin filtrare. Pentru a filtra postarile pe subiect, faceti click pe un nume de subiect din partea stanga a
ferestrei. (Pe un ecran mai mic, subiectele pot aparea in partea de sus.)Faceti click pe Toate

subiectelepentru a vizualiza toate subiectele simultan.

= InfoXA Flux Activitate la curs Persoane Note

[ Meet [ Calendar Google
Toate subiectele i
Subiectul 1

Subiectul 1

Tema

Tema cu chestionar

Recapitulare
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3.7. Notarea si returnarea unei sarcini de lucru

In Classroom, puteti da o notd numerica sau punctaj, puteti lasa feedback doar in comentarii
sauputeti face ambele lucruri. De asemenea, puteti returna sarcinile fara note. In acest fel, elevul va sti
ca sarcina a fost verificata.

Puteti introduce note si returna sarcini de la:

M Pagina cu temele elevilor.
M Instrumentul de evaluare.
M Pagina cu Note.
Tnainte de a vedea tema unui elev, puteti vedea starea activitatii elevilor si numarul elevilor din

fiecare categorie, dand click pe numele materialului in lista din Activitate la curs.

1 Avatar cu chip si nume Termen limit&: 28 mai

Data postarii: 21 mai (Editat la 28 mai)

Atelierul pentru prima animatie - Avatar cu chip si nume:
https://scratch.mit.edu/studios/26740562/ 2 8 3

Predate Cu tema atribuita

o~ r}‘ 4 Manual elev_scriemCOD ...
SRy & poF

A y

Afisati tema

Accesati pagina Activitate la curs (Classwork), faceti click pe tema alocata, apoi faceti click pe
Afisati tema. Aceasta deschide pagina Temele studentilorunde vedeti numarul si numele elevilor
grupati in functie de starea temei:

M Atribuite (Assigned):Sarcini pe care studentii trebuie sa le efectueze, inclusiv sarcini lipsa
saunepredate
Predate (Turned in):Lucrare in care elevii s-au transformat
Cu noti (Graded):sarcina notatd pe care ati returnat-0

Returnati (Returned):. sarcina returnata de voi

N N NN

(Optional) Pentru a vedea studentii dintr-o categorie, faceti click pe Predate, Atribuite, Cu

notasau Returnata.

&

Pentru a vedea tema incdrcata de un student, in partea stanga, faceti click pe numele unui elev.
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= Numele elevilor, sortati Statusul notelor/punctajuluini Temele studentilor
dupa starea sarcinii si al predarii sarcinii

5 1&epunc
CemmmrmTmEmen. | /100 ; §
O C><: Denumirea temei
s ———— N ar 1car
0 :L o , 1100 Numir elevi care
s nu au predat tema

[]  Awiduite Numiir elevi care
au predat tema

(]

O g |- [ e e e
J ﬂ [ =] Lipseste
D ® e Lipseste Niciun atasament Niciun atasament Niciun atasament

Teme predate Teme predate Teme predate

M 1in partea dreapta apar fisierele de lucru ale elevilor. Prin click pe un fisier, se va deschide tool-ul
de evaluare. Cu instrumentul de evaluare din Classroom, puteti oferi elevilor feedback
personalizat. Aici se pot revizui sarcini de orice tip si se poate comuta perfect intre sarcinile
elevului. Puteti adauga, de asemenea, comentarii, feedback, o nota/un punctaj si puteti sa

returnati sarcina elevului impreuna cu propunerile de imbunatatire a temei.

™ Proiectul Oul saritor_2160p_2_1.mp4 Fisiere

1]

"
<

Banca de

comentarii I B Proiectul Oul sérito =z

Nota

M Daci introduceti acelasi comentariu pentru multi elevi, puteti salva comentariul pentru a fi
utilizat ulterior. Banca de comentarii este legata de contul dumneavoastra Google, astfel incat sa
il puteti accesa de pe orice calculator. Pentru a edita si sterge comentariile din banca de
comentarii, accesati site-ul class.google.com/g/cm.

M Pentru a introduceti un comentariu in banca de comentarii, alegetidin instrumentul de evaluare
pictograma corespunzatoare bancii de comentarii (vezi imaginea de mai sus), apoi faceti click pe
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Addaugati in bancasi introduceti comentariul.Click pe Adaugati si comentariul vostru va fi
salvat Tn Banca de comentarii.

M 1In partea dreapti sus, se va activa butonul Returnati, pe care il veti utiliza dupi ce ati completat

toate campurile dorite din fereastra de evaluare.

Experimente Returnarea notei / punctajului / feedback-ului catre elev::: Q

et —.
< > Nus—areturnat Returnati | -

90/100

Versiune nefinalizata

?m
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4. Folosirea interfetei ca elev

Elevul va descoperi o interfata prietenoasd, asemanatoare cu a profesorului, cu observatia ca din
meniu lipseste sectiunea Note, iar drepturile sale de utilizare au fost stabilite de cétre profesor la

momentul credrii clasei sau 1n raport cu momentele temelor ce se transmit sau se vor transmite.

Xl D Info

1. Meniul principal (3 linii orizontale): de aici elevul va accesa toate clasele (cursurile), calendarul,
activitatea elevilor si setarile globale (fotografia de profil, setarile contului, gestiunea notificarilor).
Accesand optiunea Cursuri, elevul va reveni in pagina principald de la Google Classroom, unde va
avea control asupra tuturilor cursurilor.

2. Denumirea clasei/cursului

3. Flux (Stream): acesta este centrul de comunicare, unde elevii pot crea mesaje, pot raspunde la
mesajele profesorului, pot comunica cu alti elevi. Pe aceastd pagind o sd apard toate mesajele
profesorului si legaturi spre materialele publicate de acesta, inclusive temele.

4. Activitate la curs (Classwork): pagina Activitate la curs este locul in care elevii vor gasi toate
materialele postate de catre profesor. Tot aici elevii vor trimite temele de casd, vor raspunde la

intrebdri, vor primi note si/sau feedback de la profesor.

= XIDInfo Flux Activitatelacurs  Persoane 35 o
Organizarea materialelor e

pe subiecte B] Accesati-va activitatea [N Meet [ Calendar Google [ Dosar de curs in Drive

Siruri de caractere

[ Siruri de caractere - STRING J<= Click pentru a accesa continutul / detaliile unui material

. Quiz Siruri de caractere

Siruri de caractere - vectori de char

5. Persoane (People): pagina Persoane este locul in care apar toti profesorii si colegii inscrisi la curs.
Elevii nu au drepturi de a modifica continutul acestei pagini, asa cum au profesorii.
6. Aplicatii Google: elevul poate accesa oricand orice aplicatie Google din pagina cursului curent.
Partea principald a elevului este de faptaceea in care trebuie sd rezolve temele propuse, sa creeze
documente diferite, sa incarce documente si alte materiale astfel incat sd dovedeascd cd a raspuns

corespunzator la cerinte.
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4.1. Vizualizarea temelor

Elevii pot vizualiza temele in fluxul cursului, direct in pagina principalid sub numele fiecarui

curs din care acestea fac parte sau n pagina De terminat.

» Vizualizarea temelor din pagina principali
Temele nefinalizate al caror termen de predare urmeaza in mai putin de o sdptamana sunt afisate
in pagina principala sub numele fiecdrui curs din care acestea fac parte.
1. Elevii acceseaza classroom.google.com.
2. Pentru fiecare curs, dacd sunt teme al caror termen se apropie, le vor vedea titlul si data

scadenta.

Google Classroom

XID Info

Termen limita: miercuri
Tema finala

3. (Optional) Elevii vor da click pe titlul unei teme pentru a vedea toate instructiunile ei.

» Vizualizarea temelor din fluxul cursului
1. Elevii acceseaza classroom.google.com.
2. Elevii dau click pe numele cursului care contine tema pe care doresc sa o vizualizeze.
3. Elevii dau click pe titlul temei pentru a vedea toate instructiunile sau feedbackul ei.

= XIDInfo Flux Activhatelacurs  Persoane P o

X1 D Info

T —

4. (Optional) Pentru a adauga un comentariu la tema elevul face click pe Adaugati un comentariu
la curssau pe numdrul de comentarii la curs, introduc comentariul si apoi click pe Postati.

5. (Optional) Pentru a adauga un comentariu privat pentru profesor, elevul da click pe Adaugati un
comentariu privat, introduce comentariul si face click pe Postati.

» Vizualizarea temelor din pagina De terminat

fnvitarea la distanti cu ajutorul Google Classroom® si Microsoft Teams® 54


mailto:ccdsalaj@yahoo.com
http://classroom.google.com/
http://classroom.google.com/

CASA CORPULUI DIDACTIC SALAJ
Romania, Zaliu, Str. Unirii, nr. 2
tel: 0260 661396; fax: 372873614

e-mail: ccdsalaj@yahoo.com

§ MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

1. Elevii acceseaza classroom.google.com.

2. Elevii dau click pe Meniul principal =, apoi aleg De terminat.

3. Elevii dau click pe titlul unei teme.

@ Cursuri Teme de terminat
[ calendar . s '
Toate cursurile ~ I'eme terminate
Lipseste
De terminat Click pe titlul temei

XI D Info — Termen limita: 26 mar.

° XI D Info

Grafuri neorientate - tema obligatorie

4. (Optional) Pentru a adduga un comentariu la tema elevii fac clic pe Addugati un comentariu la
curssau pe numdrul de comentarii la curs, introduc comentariul si fac click pe Postati.

5. (Optional) Pentru a adduga un comentariu privat pentru profesor, elevii fac click pe Adaugati un
comentariu privat, introduc comentariul si fac clic pe Postati.

6. (Optional) Pentru a filtra temele dupa curs,elevii actioneaza click pe Toate cursurile si
selecteaza cursul dorit.

7. (Optional) Pentru a vedea temeletrimise,se actioneaza click pe Terminat, in partea de sus. Daca

tema a fost evaluata, nota este afisata aici.
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4.2. Predarea temelor

Elevii poti preda o tema in 2 moduri:
4+ Dacia doresc ca tema sd aibd unul sau mai multe atasamente:

Profesorul poate examina sau edita fisierele atagate sau create pentru o tema, chiar si inainte de a
face clic pe Predare. Acest lucru poate fi util, daca e nevoie ca profesorul sa examineze un fisier atasat
temei respective inainte de a preda o tema.Predarea unei temei cu atasamente presupune parcurgerea
urmatorilor pasi:

1. Deschiderea temei care urmeaza sa fie predate.
2. Daca profesorul a adaugat fisierul de lucru al temei, atunci click pe pictograma atasamentului

pentru a-1 deschide in aplicata Google Drive si pentru a-l putea revizui.

Tema finala

Tema dvs. Atribuita
RS Click pentru a adiuga sau crea atasamente -
100 de puncte Termen limita:+9evge + Adaugati sau creati
#)  Google Drive
2 comentarii la curs Tipuri de documente care pot fi atasate c=—r=s=] = Link m
g, Prenume nume 1437 O  Fisier
@ Am rezolvat tema!
Creati
prenume nume 14:38
® 123 . ’ B Documente
Tipuri de documente care pot fi create =" Prezentari
° B  Foide calcul
>
[ Desene
3' (Op!‘,lonal) Se pOt adaugaunUI Sau mal & Inserati fisiere folosind Google Drive  Q_ Cautati in Drive X
multe ata§amente' e EA;\dilu;.r;.n‘ezl unui fisier din Google Drive
4. (Optional) Se poate creaun atasament. f
Adaugarea unui fisier de pe calculator
5. (Optional) Pentru a adauga un comentariu
privat pentru profesor, click pe Introduceti Alegerea fisierului din calculator
Y,
un comentariu privat, se tasteaza

comentariul si click pe Postati.

6. Click pe Predatisi confirmare. Tema trece automat ca Terminat.

Tema dvs. Atribuita

N i
bigstock-1685023...
(D i X

o B
L [ X

+ Adaugati sau creati

| I |

4+ Dacia doresc ca tema sa nu aiba atasamente:
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In unele situatii, nu e nevoie de fisiere / atasamente pentru rezolvarea temei.Poate fi cazul unei
intrebari, de exemplu, caz in care este suficient un raspuns sub forma unui comentariu. In situatii de
acest fel, se va marca tema ca terminate. Pentru aceasta, se vor parcurge pasii de mai jos:

1. Click pe numele cursului si apoi click pe titlul temei respective.
2. Pentru a adauga un comentariu privat pentru profesor, click pe Introduceti un comentariu
privat, se tasteaza comentariul si click pe Postati.

3. Clickpe Marcheaza ca terminat si confirmare.

Tema dvs. Atribuita

+ Adaugati sau creati

| Se marcheaza ca Terminat l

Tema trece automat ca Terminat.

+ Modificarea temei dupad predare sau ai marcare ca terminatda
Click pe numele cursului si apoi clic pe titlul temei respective.

2. Click pe Anulati predarea si confirmare. Predarea poate fi anulatd doar Tnainte de data
scadenta.

3. Realizarea modificarilor necesare. Tema apare acum ca Predatd, dar ea trebuie sd apara ca
Terminat. Atentie mare la predarea inainte de data scadenta.

4. (Optional) Se pot atasa fisiere sau linkuri.

5. (Optional) Se poate scrie profesoruluiun comentariu privat.

6. Click pe Predatisi confirmare.

Tema trece automat ca Terminat.

& Orice tema predatd sau marcati ca terminatd dupa data scadenta este considerata intarziata!
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Modulul 3 — Licente Office360 in scoala ta

1. Obtineti Office 365 gratuit pentru intreaga institutie de invatamdnt

Office 365 gratuit cu Microsoft Teams inclus, pentru institutiile educationale, este o suitd de
colaborare care ofera scolilor, profesorilor si parintilor toate resursele de care au nevoie pentru a trece la
clasa virtuala si este accesibila de pe mobil, tabletd sau computer dar si din browser.

Pentru ca scoala dvs.sa beneficieze de ofertele destinate institutiilor de invatamant trebuie sa detind
un domeniu web Inregistrat (nume@scoala.ro), sa dovedeasca proprietatea asupra acestuia si sd fie
eligibila.

Ghidul pas cu pas il obtineti aici:
https://www.eos.ro/wp-content/uploads/2020/03/Ghid-de-licen%C8%9Biere-%C8%99i-beneficii-
Office-365-Al-gratuit-pentru-institu%C8%9Biile-educa%C8%9Bionale.pdf
PASUL 2: Adaugati utilizatorii (doar pentru administratori)
1. Accesati https://www.office.com/ si autentificati-va cu utilizatorul si parola folosite anterior
2. Click pe sectiunea Administrare

R R (O © | https://www.office.com/?auth=2 ¥ x 7 & -
> "L 00%00°.a Q
Buna ziua Instalati Office
+ &® e @ &®E &S ®:do D H & @&

incepeti un
element nou

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms

Toate
aplicatiile

3. Click pe Adaugati utilizatorul
4. Introduceti datele profesorului/elevului si completati informatiile solicitate
OBS - Alegeti setarile potrivite pentru parole

-Pot fi introdusi mai multi utilizatori o data cu ajutoruluni fisier .csv

= O @ & | hitpsi//admin.microsoft.com/Adminportal/Home?so launcher#/use ¥= Lo’ -

NN AN R R T

Colegiul National "Simion Barnutiu” & Mod intunecat

S|

iii  admin center Microsoft 365

& G . N
o Utilizatori activi

8 utilizatori ~
1 utilizatori activi
(@ Din cauza unei cresteri recente in utilizarea Teams, atunci cand atribuiti o licent Teams citre un utilizator, poate dura pand Ia 24 de ore pana |a configurarea complets. Pana atundi, nu veti

Persoane de contact putea atribui politici Teams si este posibil ca acestea s3 nu aiba acces la unele caracteristici Teams, precum apelarea si conferintele audio. Verificati starea

Utilizatori invitati

Utilizatori stersi Actiuni sugerate (2) o
£ Grupuri v
B Facturare o &, Adaugati un utilizator Sabloane utilizator g Adaugati mai multi utilizatori *+* Y Filter O Cautare =
— C—————
& Instalare
Nume afigat T Nume utilizator Licente @ Alegere coloz:
¢ Particularizati navigarea ABIGEL BAKAI S abigelbakai@colegiu-simleu.ro Office 365 Al pentru elevi si studenti
. Afisati tot ABIGEL BATORI H abigel batori@colegiu-simlewro Office 365 A1 pentru elevi si studenti
ABIGEL BERECZKI : abigel bereczki@colegiu-simleu.ro Office 365 A1 pentru elevi si studenti
ADALIA DRAGUT adalia.dragut@colegiu-simleu.ro Microsoft Power Automate Free, Office 365 A1 pentru elev
ADAM GERGELY : adam.gergely @colegiu-simleuro Office 365 A1 pentru elevi si studenti @
'ADAM TORKOS : adam torkos @colegiu-simleuro Office 365 A1 pentru elevi si studenti
ADELA DAMSA : adela.damsa@colegiu-simleu.ro Office 365 A1 pentru elevi si studenti =
ADELA LUPOU © adelalupou@colegiu-simleu.ro Office 365 Al pentru elevi si studenti v
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S.Atribuiti licentele
- Pentru fiecare profesor se aloca licenta Office 365 Al pentru profesori

- Pentru fiecare elev se aloca licenta Office 365 A1 pentru elevi si studenti

6. Completati setari optionale
7. Revizuiti informatiile

Adaugati un utilizator X
~

@ informatii de bazs Configurati elementele de baza

O Licente de produs Pentru a incepe, completati cateva informatii de baza despre persoana pe care o

| addugati ca utilizator.

(O Setari optionale

| Prenume Nume de familie

O Terminare l I l

Nume afisat *

Nume de utilizator *

l l @ l colegiu.onmicrosoft.com

Setari pentru parola
@ Generare automatd a parolei

O Permiteti-mi sa creez parola

Urmatorul

¢« > 0 a & * = LB -

Adaugati un utilizator X

@© Din cauza solicitarilor crescande, poate dura pani la 24 de ore pentru a configura complet
user in Teams. Pand atunci, nu le puteti atribui politici Teams si este posibil ca acestia s3 nu
@& Informatii de bazi aiba acces la caracteristici Teams precum apelarea si conferintele audio.

Selectati locatia *

O setari optionale () licente * ~

O Terminare (®) Atribuiti utilizatorului o licents de produs

|| Microsoft Power Automate Free
9992 din 10000 licente disponibile

Office 365 A1 pentru clevi si studenti
Licente nelimitate disponibile

|| Office 365 A1 pentru profesori
Licente nelimitate disponibile
(O Creati utilizatorul fars o licents de produs (nerecomandat)

Este posibil ca utilizatorul sa aiba acces limitat sau sa nu aiba deloc acces la
Office 365 inainte de a-i fi atribuita o licentd de produs.

(24) aplicatii v

invitarea la distanti cu ajutorul Google Classroom® si Microsoft Teams® 59


mailto:ccdsalaj@yahoo.com

CASA CORPULUI DIDACTIC SALAJ
Roménia, Zaliu, Str. Unirii, nr. 2
tel: 0260 661396; fax: 372873614

e-mail: ccdsalaj@yahoo.com

) MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

& > oy n & httpsy//admin.microsoft.com/Adminportal/Homesource=applauncher fusers/,/adduser e = L e -
Adaugati un utilizator X
@ kot e vk @ Popescu lon adiugat la utilizatorii
activi

@ Licente de produs

Popescu lon va aparea acum in lista de utilizatori activi.
@ Ssetari optionale

Detalii utilizator
© Teminare Nume afisat: Popescu lon
Nume de utilizator:popescu_ion@colegiu-simleu.ro

Parola: Xaj26167

Licente cumpérate
Fira

Licente atribuite ./
Office 365 A1 pentru elevi si studenti

Salvati aceste setari de utilizator ca sablon?
Sabloanele de utllizator ya permt 53 adaudati ranid utlizaton simlan in viter,

8. Transmiteti catre profesori si elevi credentialele (utilizatorul si parola create pentru fiecare
utilizator)
PASUL 3: Accesati contul Office 365 pentru Educatie
1. Accesati https://www.office.com/
2. Autentificati-va cu utilizatorul si parola primite de la administrator
3. Sunteti gata!
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Modulul 4 — Utilizare Microsoft Teams®

1. Ce este Microsoft Teams pentru Educatie?

Preda de oriunde, oricand
Microsoft Teams este o aplicatie de colaborare din suita Office365 care va ajuta echipa sa se
organizeze si sa poarte conversatii, totul intr-un singur loc.
invati de oriunde, oricind
Publicd continutul materialelor de studiu online sau livreazd online cursuri interactive. Profesorii si
elevii pot utiliza o singura interfata prin Microsoft Teams, pentru a invata, colabora si interactiona
online, accesiand informatia de pe orice device mobil sau din browser. Utilizand Teams, elevii pot
vizualiza continutul materiei, colabora cu alti elevi, interactiona cu profesorii si transfera temele
online. Profesorii pot revizui temele cursantilor si oferi sugestii In timp real.
Ore online
Profesorii pot sustine ore online, partaja prezentdri sau folosi tabla digitala.Profesorii si elevii pot
interactiona folosind tabla digitald, comunica prin mesagerie, audio si video. Mai mult, Teams ofera
optiunea de a Inregistra sesiunile online pentru vizionare ulterioara.
Evenimente online
Seminarii online cu sute de elevi, cu pand la 1000 de participanti care pot fi sustinute online prin
Teams Live Event. Pe durata evenimentelor, participantii au optiunea de a adresa Intrebari in timp ce
prezentatorii au drepturi de control asupra interactiunii si a informatiilor postate.
Microsoft Teams este hub-ul digital pentru colaborarea online in care se integreaza instrumente de
comunicare si colaborare, care va ajuta scoala sa ramana organizata si sd aiba conversatii - toate ntr-
un singur loc.

o Echipe - Gasiti canalele din care faceti parte sau creati-vi echipe. In cadrul

canalelor puteti organiza intalniri, puteti avea conversatii si partaja fisiere.

o Tntalniri - Programeazi o intdlnire. Aceste intdlniri se sincronizeazi cu
calendarul dvs. Outlook.

o Apeluri - Puteti apela pe oricine, chiar daca nu utilizeaza Teams.

o Activitati - Urmadriti toate mesajele necitite, @mentiondri, raspunsuri si multe
altele.

2. Cum accesati Microsoft Teams?

Pentru calculator, laptop:

1. Accesati https://www.office.com/

2. Autentificati-va cu utilizatorul si parola primite de la administrator
3. Click pe Teams
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O @ & | httpsy//www.office.com/?auth=2

Office 365 O cautare

Buna ziua Instalati Office
+ &® e @ & @ D H .
i i
ncepetun Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Sway Forms
element nou

Toate

Administrare ST
aplicatiile

Acum puteti folosi Teams atat in browser dar recomand descarcarea aplicatiei si instalarea ei local.

Pentru telefon mobil, tableta: Descarcati aplicatia gratuitd Microsoft Teams din Magazin Play sau App
Store, va logati in aplicatie cu credentialele primite.
Cu Microsoft Teams de pe computer, Mac sau dispozitiv mobil, puteti:
 Sa va alaturati unei echipe.

Sa folositi chat-ul in loc de e-mail.

Sa editati in siguranta fisierele in acelasi timp.

Teams

Sa vedeti like-uri, @mentionari si rdspunsuri cu un singur click.

Sa il personalizati adaugand note, site-uri web si aplicatii.

00O
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Cancelaria CNSB In careu XC Informatica IX C Informatica XI C Informatica

3.1. Activitate

Selectati butonul Activitate pentru a vizualiza fluxul dvs.de activitati.
Activitate este sectiunea cu un rezumat a tot ceea ce s-a intamplat pe canalele din lista echipelor
dvs.

* Selectati butonul Filtru din coltul din dreapta sus al fluxului pentru a afisa anumite tipuri
de mesaje, cum ar fi mesaje necitite, (@mentionari, raspunsuri si like-uri.

e Cand apare un cerc rosu langa butonul Activitate, in feed-ul dvs. aveti o notificare - cum
ar fi o @mentionare sau o replica.

 Aceste notificari raman in fluxul dvs. timp de 14 zile. Dupa aceea expira si nu mai apar in
feed-ul dvs.
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@ Mentionarea ta

ne
Ce
e

Mentiunea echipelor din care faci parte

Mentiunea canalelor din echipele din care faceti

= parte

= Raspunsuri la postarile dvs.

O Postari care v-au placut.

e Ai fost adaugat intr-o echipa.

@ Ai fost facut proprietar de echipa.

A~ Top postari

3.2. Chat

Chatul poate fi individual sau de grup. Uneori, veti dori sd vorbiti unu la unu cu cineva. Alteori, veti
dori sd aveti un chat de grup mic. In Chat, puteti face acest lucru.

Incepeti chaturi individuale si de grup in acelasi mod: selectand pictograma Chat nou in partea de sus
a listei de chat. Odata deschisa conversatia, veti putea trimite mesaje care includ fisiere, link-uri,
emoji, stickere si GIF-uri - orice aveti nevoie.

Conversatie unu la unu

Dupa ce ai selectat pictograma Chat nou introduceti numele persoanei cu care doriti sd incepeti o
conversatie, compuneti mesajul dvs. in caseta si selectati Trimite.

Conversatie de grup

Folositi un chat de grup atunci cand trebuie sa discutati cu un grup mic de oameni. Incepeti in acelasi
mod in care incepeti o conversatie unu-la-unu: selectati Chat nou din partea de sus a listei de chat.
Selectati optiunea Addugati membrii folosind pictograma din partea dreapta sus. Apoi, introduceti
numele persoanelor pe care doriti sa le addugati in campul To.

3.3. Echipe si canale

Crearea unei echipe
1. Selectati din meniul din stanga Echipe

2. Click pe Creati echipa
3. Selectati tipul de echipa
o Clasa - echipa cu elevii

o Comunitate de invdtare profesionald - echipa pe care o puteti forma cu alti
profesori
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o Administrativ - echipa cu personalul administrativ
o Altele - activitati extracurriculare

OBS: Daca sunteti profesor si doriti sa creati o echipa cu elevii selectati la tipul de echipa Clasa

4. Adaugati numele de echipa si o mica descriere (optional)

5. Adaugati elevii si alti profesori cautand dupa nume

6. Ati creat echipa!

OBS: Daca sunteti administrator global, luati in considerare crearea unei echipe care sa adauge
automat toti utilizatorii din organizatia dvs.

Crearea unui canal

Tn mod implicit, fiecare echipa are un canal General, care este un canal bun de utilizat pentru anunturi
si informatii de care are nevoie intreaga echipa.

Pentru a adauga mai multe canale:

Selectati EER pentru a vedea mai multe optiuni langa numele echipei
Selectati Adaugare canal
Introduceti un nume si o descriere pentru canalul dvs.

Puteti construi un canal in jurul unui subiect, proiect, nume de
departament sau orice doriti.

Selectati Afisati automat acest canal in lista tuturor canalelor, daca
doriti ca acest canal sa fie automat vizibil in lista de canale a tuturor.

Selectati Adaugare.

3.4. Apeluri

Puteti efectua apeluri individuale sau de grup cu oricine din organizatia dvs.direct dintr-o conversatie
fara a fi nevoie sa gazduiti o intalnire de echipa. Aceste apeluri sunt private si nu vor apdrea in nicio
conversatie de echipa.insa inregistrarile pentru apeluri vor aparea in chat-ul dvs.

Accesati lista de conversatii si faceti clic pe butonul Conversatie Nouda pentru a incepe o conversatie
noua.

Tastati numele in campul To, in partea de sus a noului dvs. chat.

Apoi faceti clic pe butonul Apel video sau butonul Apeluri audio pentru a incepe un apel.

Pana la 50 de persoane pot participa la acelasi apel video.

3.5. Teme

Puteti da elevilor dintr-o clasa o tema care trebuie sa fie rezolvata pana la o anumita data scadenta,pe
care elevii iau puncte sau nu, utilizand acest buton

invitarea la distanti cu ajutorul Google Classroom® si Microsoft Teams® 65


mailto:ccdsalaj@yahoo.com

CASA CORPULUI DIDACTIC SALAJ
Romania, Zaliu, Str. Unirii, nr. 2
tel: 0260 661396; fax: 372873614

e-mail: ccdsalaj@yahoo.com

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

> covat o o St~ )

Selectati clasa

Despre teme gasiti mai multe informatii mai jos n acest curs.

3.6. Calendar

Realizati un orar setand in calendar orele programate dar si alte intdlniri In cadrul organizatiei
(sedinte, comisii metodice, etc)

A Calendar G intiniivs acum

- | (] Astazi < > martie 2020 v & Saptimana de lucru
- 23 24 25 26 27
Lu Marti oi e
e IXFTIC Info XIIC TICXE
=] Otilia-Maria Vesil Teams
= _ Otiia-Maria Vesil
B0 80 20
(R 290 [xic info XIC TICXIA
TEAMS teams TEAMS
Otiia-Maria Vasil Otiliz-Maria Vasil Otilia-Maria Vasil
‘ =] 80 =]
1000 |1 ¢ Informatica XIIF TiC XCinfo XE informatica
Teams Teams teams. teams
Otiia-Maria Va Otilia-Maria Vasil Otiia-Maria Vasil Otilia-Maria Vesil
B8O 80 =] 80
1100 1 C informatica XIETIC
Teams Otiia-Maria Vasi
Otiia-Maria Vasil
80 8
1200 xua XiiC info info XI C i in contextul XETIC
Team: team: team: Teams
Otilia-Maria Vesil Otiia-Maria Vasil Otilia-Maria Vasil Otiiz-Maria Vasil
80 80O =] 80O
1300 N info Xt ¢
Teams Otiia-Maria Vasil
Otilia-Maria Vesil
=] 80 80 80O 80
Aptct Vesil
oo =]
(©)
.=

3.7. Fisiere

Selectati Fisiere pentru a vedea toate fisierele dvs.importante, care sunt sortate in urmatoarele
categorii:
e Vizualizarea recentiva aratd fiecare document Office 365 pe care 1-ati vizualizat sau editat n
istoria recentd.

Nota: Un alt mod de a vizualiza fisierele dvs. recente este de a tasta / fisiere in caseta de comanda din
partea de sus a echipelor.
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¢ Vizualizarea Microsoft Teams vi aratd toate documentele care au fost create sau editate recent
in canalele preferate.

e Descarcari, veti vedea o lista cu toate fisierele pe care le-ati descarcat in echipe.

[CZl Q. Cautati Colegiul National “Simion Bamutiu® ~ a =
Fisiere @ Recente
Vizualizari
(@ Recente Tip Nume Modificat ~ Locatie [&]
B Microsoft Teams ] suport teams.docx Acum 20 min Otilia_vasil's OneDrive
& Descarcari
o simulari - Blocnotes 10.08 simulari / SiteAssets
Stocare in cloud
& OneDri o IXF TIC - Blocnotes 10.08 IXF / SiteAssets
neDrive
m Xl ETIC - Blocnotes 10.08 XIIE / SiteAssets
m XF TIC si Dirigentie - Blocnotes 21.07.2020 XF546 / SiteAszets
m PROGRAMARE RIDICARE_ACTE DE STUDII_CLASA _XII_2019_2020.xls 03.07.2020 Incareu / General
] cod Andrei.docx 29.06.2020 Otilia_vasil's OneDrive
i participanti proiect harta reciclariixlsx .06.. / General / Diplome harta reciclarii
[ k I I 16.06.2020 IXF / G 1/ Dipl hi I
totul-despre-c-si-c.pdf 10.06.2020 General / Tema de vacanta
arta reciclarii, .06. irigentie / diplome harta reciclarii
&l XFH iclarii.pdf 09.06.2020 Dirig / diplome 1 1
XE Harta reciclarii.pdf 09.06.2020 XE / General
i harta reciclarii.xlsx 09.06.2020 XE / General
m articipanti harta reciclariixlsx 09.06.2020 XF546 / Dirigentie / diplome harta reciclarii
P P g P!

4 e El Suport de cursHTML (2).pdf 09.06.2020 General / tema de vacanta

3.8. Aplicatii

e Cand lucrati cu persoane diferite, doriti informatii si instrumente diferite la indemana. Puteti
adduga fisiere si aplicatii relevante ca fisiere pentru orice conversatie pe echipe.

e De exemplu un grup mai mic poate dori sa colaboreze pe o platforma PowerPoint. Pentru a face
acest lucru in echipe, addugati o fild apasand butonul "+" din partea de sus a unui chat sau a unui
canal pentru a incepe.

Nota: Pentru a transforma un fisier specific intr-o fila, tu sau un coechipier trebuie sa il incarcati mai
intéi In Fisiere sau sa il atasati unui mesaj din chat sau canal. Dupa ce alegeti aplicatia, vi se vor
afisa fisiere de acest tip pe care sa le selectati pentru fila.
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Aplicatii o
a Realizati mai multe cu
Cautati tot Q aplicatii!
- Tot > Simplificati fluxurile de lucru, QtD UMSCAAMBL
ajati date sau gés Ting Notebook
Apicaii personale [ e A EEm e © mindmeister i (S
a8 modalitéti de a lucra mai inteligent... ——
Gasifi o aplicatie Q  |multe despre aplicatille din Teams
=]
Recente ~
“ Vedeti tot
d Workstreams.ai Mentio Zoho Projects
Workatreama.i GmbH Epatems Zoha Corporation Private Limited
licatiile:
ol Stream
Forms . Polly
Mai multe aplicatii et ferpersion o
Incircati o aplicatie personalizatd
="

= H

0 aplicatie cu care se poate face un sondaj rapid este Pol

eu usurint4

ly.

Un exemplu de sondaj dintr-o ora de dirigentie:

Polly

Results
Owner: Otilia-Maria Vasil | [ Closed | B 24 completions | @ Non-Anonymous | (O
Closed 5/19/2020 2:12 PM

La ce sectiune de concurs va inscrieti?

bucatarie

] 46% (14)
LAVINIA PUSCAS, IOMELA COTE, RAZVAN SIRCA, PATRICIA BALOG, ILARIA PRIAN, AMDREEA
PCP, LUIZA TAUTU, RARES FIT, DENISA RAD, GABRIELA SANDOR, ICANA MNEICA, PAULA
PADUREAN, ALEXANDRA SUTIC, LORENA PETRUS

animale de companie

[ 23% (7)
GEORGIANA COMAN, CODRUTA VANCEA, OCTAVIAN TOTOS, ILARIA PRIAN, LUIZA TAUTU,
LORENA PETRUS, DALIA SABOU

desen
a 3% (1)
SERGIU MANGIUREA

gradinarit
| 10% (3)
GEORGIANA COMAN, DIEGO PALF, Razvan Boca

lucrul de mana
] 3% (1)
DARIUS IULIAN GHILEA

hobby
13% (4)
LAVINIA PUSCAS, LUIGI POP, GECRGIANA COMAN, DARIUS CLEJAN

Total Votes
30
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4. Echipe, teme, administrare

4.1. Echipe

1. Tipurile de echipe disponibile in Microsoft Teams

Selectati un tip de echipa

r/E?\ \ ﬁ) 1l
1 I ‘ﬂﬁ-

« D .
| S—
. Comunitate de
Clasa o o . . Personal Altele
- invatare profesionala . ] ) ) ) ,
Discufii, proiecte de grup, teme ) administrarea si dezvaltarea scolii Clubur, grupuri de studiu,
{PLC) activitifi dupa scoala
Grup de lucru Educator
Anulati

Creati o echipa de tip Clasd in Microsoft Teams
Profesorii isi pot crea virtual clasele la care predau

Echipele de tip clasi au permisiuni si caracteristici unice pentru profesori si elevi. Incalitate de
proprietari ai echipei, profesorii atribuie si examineaza munca si creeaza canalesi fisiere.
Fiecare echipd de tip clasd poate fi legata de propriul sau Notebook Class.

Tn cadrul echipei, elevii:colaboreazi in canalele de lucru in grup
Distribuie fisiere

Indeplinesc teme

Pasi:

Selectati Echipe din calea stanga pentru a va vedea echipele.

Selectati Aldturati-va sau Creati o echipa.

Selectati Creati o echipa.

Selectati Clasa

Introduceti un nume si o descriere optionald pentru echipa de tip clasa, apoi mergetilnainte

Adaugati elevii si / sau co-profesori ca membri ai echipei.
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Selectati un tip de echipa

Clasa Cpmunitate de invata... Personal Altele
Discutii, proiecte de grup, teme profesionala (PLC) Administrarea si dezvoltarea scoli Cluburi, grupuri de studiu,

Grup de lucru Educator activitati dupa scoald

Anulati

Creati-va echipa

Profesorii sunt proprietarii echipelor de clas3, iar elevii particips ca membri. Fiecare echipd de clasa v&
permite s creati teme si chestionare, 3 inregistrati feedbackul de la elevi si sa le oferiti elevilor un
spatiu privat pentru note in Blocnotesul scolar.

Nume
TEST 9A V
Descriere (optional)

clasa pentru exemplificard ?’

Creati o echipa utilizind o echipa existent3 ca sablon

Anulati
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Adaugati persoane la , TEST 9A”

Elevi/studenti  Profesori

[csutati elevi/studenti

Introduceti un nume ca sa alegeti un grup, o lista de distribuire sau o persoana de la scoala
dumneavoastra.

Ignorati

Adaugati persoane la ,TEST 9A”

Elevi/studenti  Profesori

K

.' ADELIN PUSCAS
” ADELIN.PUSCAS

sau o persoand de la scoala

- ALBERTINA SUMALAN
ALBERTINASUMALAN

ALETTA BREDA
ALETTABREDA

ALEX BULZAN
ALEXBULZAN

ALEXANDRA JOZSA Ignorati
ALEXANDRAJOZSA

ALEXANDRU SABO
ALEXANDRU.SABO

2. Vizualizati echipele

e Selectati pictograma Echipe din meniul din partea stanga.
e Echipele cu care interactionati cel mai mult vor fi listate primele.
e Pentru a va reordona echipele, selectati si trageti-le in jurul ecranului.

e Filtrati echipele dupa tip, selectand pictograma Filtru si alegand un tip de echipa.
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e Efectuati modificari la o echipd sau modificati setarile acesteia selectand pictograma Mai multe
optiuni pe cardul echipei.

e Gestionati-va toate echipele selectind Mai multe optiuni in partea dreaptd sus a panzei dvs.,
apoi Gestionati echipele.

e 3. Adauga un profesor colaborator la o echipa existenta

Profesorii pot adauga pana la 10 co-profesori la o echipa de clasa. Fiecare co-profesor va avea aceleasi
permisiuni pentru:
e Setati permisiunile membrilor echipei pentru canale si conversatii

e Mentiuni @[numele echipei] care vor anunta pe toatd lumea din echipa

e Pemisiuni de a mentiona @canalul sau @ [numele canalului], care vor anunta membrii care au
canalul adaugat ca si canal favorit

e Permiteti utilizarea sticker-elor

Pasi
1. Accesati echipa de tip clasa la care doriti sd adaugati profesorul

2. Selectati Mai multe optiuni - cele trei puncte din pictograma echipei
3. Selectati Addugare membri.
4. Selectati fila Profesori, apoi tastati numele sau e-mailul profesorului, apoi selectati Adaugare.

Profesorul este adiugat imediat la echipa de tip clasi ca proprietar. Selectati Inchidere pentru a reveni
la echipe.

4. Schimbati limba de afisare

1. Faceti clic pe poza de profil din partea de sus a aplicatiei
2. Selectati Setari> General si accesati sectiunea Limbi.

Selectand limba si regiunea preferata, se actualizeaza, de asemenea, ora si formatul datei.

5. Setarile echipei

1. Accesati echipa de tip clasa la care doriti sa adaugati profesorul
2. Selectati Mai multe optiuni - cele trei puncte din pictograma echipei

3. Selectati Gestionati echipa
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¢ Toate echipele General Postiri Fisiere Blocnotes
TEST 9A
General 32 Gestionati echipa

= Ad3augati canalul

Adaugati un membru
Parasiti echipa
Editati echipa

Obtineti un link catre echipa

QN #® (9

Gestionati etichetele

S]]

Stergeti echipa

Dupa ce am creat clasele si am adaugat elevii,suntem gata sa lucram. Fiecare echipa are unul sau
mai multe canale din care canalul General este canalul in care apar toate notificarile echipei.
Fie ca sunt teme de casa, teste, mesaje pentru toata clasa, le vedem in Postari din canalul General.

%
eoe
XE Info si TIC Assignements 2404 08 ®
e Joc in excel
Generl DueMn
a
View assig
2 ®
been changed.
[
s
@ e ®

6.Intalniri

Intalnirile in timp real (Meeting) sunt o parte importantd a procesului instructiv educativ. O
intdlnire cu o clasa este bine sa fie setatd in calendar. Astfel cand elevul deschide calendarul propriu
vede orele din sdptamana curenta. Setarea unei intalniri se face din calendar. Aleg ziua si ora de
inceput si fac clic pe celula respectiva din calendar. Se deschide o fereastrd in care scriu numele
intalnirii ( de ex Informatica 9A, sau Lb engleza 12C, sau Dirigentiec 9A). Tot aici aleg ora de
inceput si de sfarsit a intalnirii, daca intalnirea se repetd (de ex saptdmanal). Deoarece intalnirile
noastre sunt cu clasa intreaga nu trebuie sa trec participanti obligatorii dar trebuie sa specific canalul
clasei unde se desfasoara intalnirea.
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Daca doresc o intalnire cu elevii din mai multe clase, creez intalnirea pentru una, copiez linkul
intalnirii si 1l distribui tuturor.

Alaturati-va la intalnirea Microsoft Teams

Aflati mai multe despre Teams | Optiuni pentru intdlnire

Adaugam locatia (daca intdlnirea este online vom specifica asta iar daca este fizic specificam locul
intalnirii) Cateva detalii legate de intalnire sunt binevenite la final.

[zl < cautati Colegiul National “Simion Bamutiu® ~ | i
intalnire noud Detalii Asistent de planificare inchideti
Fus orar: (UTC+02:00) Atena, Bucuresti 71
Va

+ Optionali

12 aug. 2020 730 v 12 aug. 2020 1800 - 30m @ Toatiziua
3 Nuserepets ~

& @ TESTSA > Genera

® ® daca zona verde sala de clasa, altfel online

E B 7 U SI® A KM v I, = = = E 18 @ = B 9 C

Detalii legate de intdInire

ex
$3 aveti la voi creioane colorate

Cu cateva minute Tnainte ca Intalnirea sd aiba loc, in calendarul elevului si al profesorului intalnirii
programate 1 se activeaza butonul alaturati-va si atét elevii cat si profesorul intrd la ora cu un simplu
clic pe acest buton. Butonul ramane activ pe toata perioada intalnirii programate. Astfel ca si un elev
intarziat poate intra la ord.La finalul intalnirii,profesorul descarca lista de participare (prezenta la
ora) sub forma unui fisier excel in care vede la ce ora s-a conectat fiecare elev.

Limba engleza 9B

Ctilia-Maria Vasil

E
Simulare ora - . =
Alaturati-va
daca zona verde sala de clasa,
altfel online
Ctilia-Maria Vasil =
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Persoane

In ¥k Gestionati permisiunile

‘L - F—- -
Mot ¥ Descarcati lista de participare

e TR
(: J) Otilia-Maria Vasil

%@ Organizator

O alta metoda de a crea intalniri pe canalul unei clase, este din coltul dreapta sus:

[l C. Cautati

{ Toate echipele IEl General Postiri Fisiere Blocnotesscolar Teme Note —+ © Echips | X Intalnire |~ | () oo

;l & intalniti-va acum
T9 [# Programati o intalnire
v |
“S— |
\ g |
TEST 9A P\ f i

General

incarcati materialele de curs Gasiti ajutor si instruire

F »" Otilia-Maria Vasil 0608 16:50
e elevii trebuie sa aiba caiete, etc... (detalii legate de intalnire)

Informatica

Are loc in fiecare marti @08:00

¢ Raspundeti
Astazi
(=1 General s-a incheiat: 6 min. 5 sec. €

4 Réspundeti

Dupa ce am setat intalnirea, echipa (clasa) este notificata de acest lucru la Postari n canalul
General:

{ Toate echipele General Postari Fisiere Blocnotesscolar  Teme Note ® Echipa D Intdlnire |
pun venitia Ic>1 YA
T9I Alegeti unde doriti sa incepeti
TEST 9A
=
General T~y I
f i
limba englezi o L] )
incircati materialele de curs Gasiti ajutor si instruire

( _) Otilia-Maria Vasil 06.08 16:50
@ | eleviitrebuie 53 aiba caiete, etc.. (detalii legate de intalnire)

Informatica

Are loc in fiecare marti @08:00

< Réspundet

Astazi
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Lansarea unei Tntalniri:

Persoane e X

Jnvitati o persoans 2

Momentan, in aceasta intlnire (1)

Invitati alte persoane sa vi se alature

o &

Atunci cand elevii intra la ore, si au camerele pornite, putem vedea simultan pe ecran 49 elevi pe un
computer, 9 sau 12 pe un telefon mobil (in functie de rezolutia ecranului)
In timpul unei Tntalniri Tn timp real, pe ecran se vede bara de mai jos:

Explicatia butoanelor:
1. Camera on/off

2. Microfon on/off

3. Partajare ecran

Colegiul National “Simion Bamutiu® ' — a]

Persoane

Indlu inutul audio al s

Desktop [ int Tabls alb

- I .
Pot partaja tot ecranul computerului, doar fereasta aplicatiei Teams, anumite fisiere, table de scris
(whiteboard). Deasemenea pot introduce continut audio al sistemului (sunet din filme, prezentari)

4.Mai multe optiuni ...
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£33 Afisati setdrile dispozitivului

B Afisati notele privind intalnirea

OO Accesati ecranul complet

Afisati efectele de fundal
[cd Activati subtitrérile in direct (previzualizare, doar pentru limba englezi SUA)
i Tastaturd

(© Pomiti inregistrarea

oo Incheiati intilnirea

(A4 Dezactivati video de intrare

Aici pot afisa setdrile dispozitivului,notele privind intdlnirea, pot seta ca intdlnirea sa fie in ecran
complet, pot seta efecte de fundal (atunci cand nu doresc ca mediul in care ma gasesc sa fie vizibil)
Tot de aici pot porni inregistrarea intalnirii, desigur dupa ce toti participantii au fost anuntati in
prealabil.

Incheierea intalnirii — dupa ce profesorul inchide intalnirea, elevii nu mai pot continua singuri

4.
S.
6.
7.

Ridica mana- atunci cand cineva are ceva de spus,ridica mana
Afisati conversatia.- Se afiseaza chat-ul Tntalnirii
Afisati participantii

Paraseste intalnirea

OBS: Toate inregistrarile se pastreazd in Stream pentru un timp limitat (sub 3 luni) insa pot fi
descarcate si incarcate pe alte platforme (Youtube,One Drive, etc)

In canalul General al clasei observati in partea de sus un meniu :

. General Postari Fisiere Blocnotes scolar Teme MNote
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4.3. Teme

1. Creaza o tema in Microsoft Teams
2. Vizualizati temele ca profesor
3. Alocati teste/chestionare elevilor

4. Urmariti progresul elevilor in sectiunea Note si exportati notele in excel

1.Creati teme pentru elevii dvs in Microsoft Teams

Gestionati asignarea temelor,adaugati instructiuni, resurse si multe altele.
Pasi
1. Selectati pictograma Teme din meniul din stanga

Selectati echipa doritd
Selectati Creare>Tema

Introduceti un titlu pentru aceasta tema - acest lucru este necesar.

o &~ DN

Optional

a. Categorie Incadrati tema intr-o categorie (Sortati temele pe categorii pentru a vi ajuta la
organizare)

b. Imstructiuni: Oferiti mai multe informatii pentru tema / instructiuni

c. Resurse: Atasati resurse la misiune selectind Adiugare resurse. In acest pas, addugati
un document de pe computerul dvs. personal OneDrive sau creati un document Word,
Excel sau PowerPoint necompletat pentru a fi Thménat elevilor. Lasati valoarea
implicita, deoarece Studentii isi editeaza propria copie pentru a distribui un document
identic fiecarui student pentru a edita si transforma. Alegeti Studentii nu pot edita daca
doriti sa atasati un document numai pentru referinta, precum un PDF sau un link.

d. Notare: Selectati cantitatea de puncte pe care o are aceasta misiune, daca exista. Puteti
utiliza puncte pe orice scard bazatd pe numere, inclusiv numere intregi de 100 si setati
propriul numitor. Exemple: 88/100 sau zecimale 3.7 / 4.0.

e. Selectati Asignare. Elevii dvs. vor fi anuntati despre noua misiune in ziua specificata.
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f. Selectati data si ora scadente. Pentru mai multe optiuni de timp alocarii, selectati
Editare. Aici, puteti sa personalizati cand sarcina dvs. va fi postata elevilor si cind se va
inchide pentru activitati. In mod implicit, nu va fi selectatd nicio datd de inchidere, ceea
ce le permite elevilor sa faca activitati cu intdrziere.

2.Vizualizati temele ca profesor

. Selectati canalul general al clasei
e Din meniu alegeti Teme

b. Teme planificate
In mod implicit, temele viitoare se vor afisa in ordinea scadentei sub sigeata alocata. Derulati in sus
sau in jos pentru a parcurge lista. Urmatoarele teme sunt orice lucru ramas la nivel sau sarcini care
sunt programate sa fie atribuite ulterior.
Selectarea unei sarcini va deschide panoul de clasare, unde puteti nota munca pe care elevii au activat-
o si s le returneze munca.
Selectati Editare atribuire pentru a face modificari.
Selectati vizualizarea Student pentru a previzualiza misiunea din perspectiva unui student.
c. Filtrarea temelor dupa categorie
Daci ati adaugat categorii la temele dvs., cum ar fi ,, Testare” sau ,,Eseu”, le puteti filtra in lista de
sarcini.

1. Selectati Teme din meniul din partea stanga

2. Selectati echipa

3. Click pe Filtru si alegeti categoria dorita

3.Addugati teste/chestionare elevilor

Puteti trimite chestionare elevilor folosind functia Teme in Microsoft Teams. Elevii pot completa
teste/chestionare iar profesorii le pot nota direct in Microsoft Teams.
Pasi

1. Selectati echipa careia vreti sa alocati chestionarul

2. In canalul general, selectati din meniu optiunea Teme

3. Click pe Creaza si selectati Quiz

Crearea unui nou chestionar utilizand aplicatia Forms in Microsoft Teams
Crearea testelor:
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[Z C. Cautati
< Toate echipele General Postsri Fisiers  Blocnotes scolar  Teme Note ' O Stintinire -
in curand 7
> Schite
TEST %A
v Atribuit (0)
General
Atribuire Se pare ca totul a fost corectat.
Test
Din existent

Pot alege un test dat la 0 alta clasa sau sa creez un test nou:

Forms

Adaugati chestionarele pe care le creati in Microscft Forms la
atribuire.

Cautare Q

Alege un test: + Test no\(
- -
- TestIX C

Se va deschide Microsoft Forms,aplicatie din Suita Office365:

< C & forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?Action=CreateQuiz#Formid=7jOb43caWE-rTey80GyyAlihUnABm 1RONBKWHEMNCIhUMFRBTDUWOUxBU1gzTKIWVAWMDIOQzVVUidu * B0 *»Q :

Untitled quiz - Saved

S Preview &) Theme

Questions Responses

Untitled quiz

Dupa ce imi denumesc testul si scriu o scurtd descriere a acestuia pot Incepe sa adaug cerinte alegand
dintr-o varietate de itemi:
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test simulare - Saved

Questions Responses

test simulare

descriu cerintele testului

@  Choice I Text I 5 Rating I fH  Date IvI

Inainte de a lansa testul facem setirile de siguranti,mentionand cine poate da acest test, in ce
interval orar iar raspunsurile le vedem in timp real cand elevii sustin acest test. Daca toate intrebarile
sunt de tip grila, elevii vor avea rezultatele imediat cum au terminat, in caz contrar dupa ce profesorul
corecteaza partile care necesita evaluare individuala.

<& C @ formsaoffice.com/Pages/DesignPage.aspx?Action=CreateQuiz#Analysis=trueBlFormid=7jOb49caWE- Tey8OGyyAlihUnABm1ROMBKWHEMNCINUMZFBVUXYSIZUTVQ:UNGZMIpPUpIOTM3WidustFlexpan.. % B O * @ i

Test IX C - Saved

3 Preview ) Theme Share

Questions Responses @) Settings

Option for quiz
Test IX C Show results automatically m

Responders will see their results and correct
answers immediately after submitting the quiz.

28 9 Closed Who can fill out this form
Responses Average Scare Status (OAnyone with the link can respond

(@Only people in my organization can respond

. FARecord name
[ p—— Post scares EE Open in Excel
A 0ne response per person

1. O sintaxa corecta a instructiunii de decizie poate fi: (1 point) Options for responses

57% of respondents (16 of 28) answered this question correctly. [ }eemam o=

[ start date

7 v
u v .
sa1/2020 B || 11:30AM v
@ ifconditieinstructiunel elsei.. 2
Mdend date
@ i (conditie) instructiunel else .. 1
@ i (conditie): instructiune1: 1 5/11/2020 [ 11:45PM -

Rezultatele testelor pot fi exportate in excel.
Obs: este recomandat ca testele sa fie facute din timp si nu neaparat prin sectiunea teme. Linkul catre
chestionar poate fi copiat si publicat de profesor in Postari la ora stabilita cu elevii.

: Forms Test IX C - Saved ? a

o Preview &) Theme

Send and collect respanses

Questions Responses €

| Only people in my organization can respond VA

https://forms.office.com/Pages/Respon @

Test IX C
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IS

. Urmariti progresul elevilor in sectiunea Note si exportati notele in excel

e Fiecare dintre echipele de tip clasa are o sectiune de Note in care puteti vizualiza temele dintr-0
privire, precum si sa urmariti progresul elevilor din clasa dvs. Folositi sectiunea Evaludri pentru
a obtine o imagine de ansamblu a clasei dvs., accesati rapid datele, deschideti si notati activitatea
elevului.

e Accesati sectiunea Note
e Pentru a deschide sectiunea Note, navigati la canalul general al echipei dorite si selectati Note.

e Veti vedea ca temele asignate de dvs. apar in randuri si elevii apar intr-0 coloana. Temele sun
ordonate 1n functie de data scadenta.

Urmariti progresul elevilor
1. Navigati la canalul general al echipei dorite

2. Selectati Note.

In dreptul fiecdrui elev va apirea un status
Vizualizat —Elevul a deschis si a vazut misiunea.
Finalizat —Elevul a terminat tema si poate fi notata

[Zl C cautati Colegiul National *Simion Barnutiu® ~ |
a < Toate echipele = General Postir Fisiera Blocnotes scolar Teme Note + A O G intalniee
a = ‘ )
i i><i Scadent inainte de sept. 14 &) Exportati in Excal
=
Echipe
IXE TIC Provocarea verii
p— Cautare studenti Q  sept14. 10 puncte
E; @ BORZASI, VIKTORIA
(8 @ BRISC, ALEXANDRA Vizualizat
Apeuri
d @ BUCIU. ALEXANDRA Vizualizat
Q BULZAN, ANGELO
@ CIORDAS, MAYA Vizualizat
@ COSTE. DARIUS
6 FAGARASI, SILVANA
@ GERGELY, ZSOLT
@ GHILE, DARIA Vizualizat
@ @ MAN, ALIDA Vizualizat
Apicagi
@ MARCUS, CLAUDIU Vizualizat
@
Povet [ o MV

Punctat sau Returnat - Daca tema a avut alocat un punctaj acesta va aparea in dreptul elevului daca
nu va fi afisat statusul Returnat - ceea ce inseamna ca profesorul a corectat lucrarea
In situatia in care nu s-a efectuat nicio actiune, atunci spatiul va ramane gol.

Pentru a corecta temele si a da note
1. Navigati la canalul general al echipei dorite

2. Selectati Note.

3. Selectati Turned in si dati click pe Open student work
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4. Corectati lucrarea si apasati Close

5. Click pe cele trei puncte de langa Turned in si selectati Return

4.4 Administrare

1. Stergeti o echipa

2. Puneti pe Mute un singur sau mai multi elevi

3. Notificati intreaga echipa si postati un test

4. Cititi postarile si mesajele cu functia Citire Imersiva

5. Activati sau opriti email-urile cu rezumate saptamanale catre parinti/tutori
6. Restrictionati elevii de a crea echipe in Microsoft Teams

7. Creati fisiere de tip Read Only

8. Creati canale pentru proiecte de grup

9. Arhivati echipele la final de an scolar

10. Folositi OneNote - Class Notebook (caietul de clasa) in Microsoft Teams

1. Stergeti o echipa

Doar proprietarii unei clase o pot sterge.Retineti ca stergerea permanenta a unei clase elimind accesul
la clasa, sarcini/teme, canale si calendar pentru toti, inclusiv pentru tine.
1. Selectati Echipe din meniul din partea stanga

2. Click pe Mai multe optiuni (cele trei puncte)
3. Selectati Stergeti echipa

Daca sunteti sigur cd doriti sa stergeti echipa, bifati caseta si selectati Stergeti echipa
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2. Puneti pe Muteun singur sau mai multi elevi

Puteti restrictiona elevii sd comenteze in conversatiile din clasa. Acest lucru inseamna ca elevii nu vor
mai putea posta un comentariu necorespunzator i cd nu mai pot posta sau raspunde in conversatiile la
clasa. Puteti dezactiva oricand aceasta funtie.

Paf l Selectati Echipe din meniul din partea stanga
2. Click pe Mai multe optiuni (cele trei puncte)
3. Selectati Gestionati echipa
4. Veti vedea lista cu elevii. Bifati caseta din dreptul elevului caruia vreti sa 1i restrictionati pentru

a Tmpiedica elevii sa comenteze

Selectati caseta de selectare de sus pentru a muta toti elevii simultan

3. Notificati intreaga echipad si postati anunturi

Existd doud modalitéti de a posta anunturi pe care doriti sa le vada intreaga clasa in Microsoft Teams
1. Utilizati @mentionare in sectiuneca Conversatie a unui canal

2. Postati documente importante folosind sectiunea Fisiere.

De asemenea, puteti marca un mesaj la fel de important pentru a va asigura ca acesta nu a ratat.
Notificati intreaga clasa intr-un canal
Folositi simbolul @echipa sau numele echipei ntr-un mesaj pentru a trimite o notificare intregii clase
si solicitati-le sa va vada mesajul. De exemplu: @ClasaV-A sau @Biologie
Folosind @Generalva va notifica intreaga clasa pe canalul General.
Anuntati echipa de crearea unei noi teme
Cand terminati crearea unei noi teme, elevii dvs.vor primi automat o notificare in sectiunea de
Activitate. O noud postare va aparea, de asemenea, in sectiunca Conversatie a canalului dvs.
General.
Verificati daca aveti mentiuni @echipd activa in echipa clasei
Pasi

1. Selectati Echipe din meniul din partea stanga

Click pe Mai multe optiuni (cele trei puncte)
Selectati Gestionati echipa

Selectati Setari si apoi @mentionari

a & w PN

Bifati sau debifati in functie de preferinte

Marcati documentele importante ca sectiuni in echipe
Marcati regulile clasei, orarul, programarile sau alte anunturi importante ca fisiere din partea de sus
a unui canal de clasa pentru a fi accesate in orice moment.
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Pasi:
1. Selectati Echipe din meniul din partea stanga

Selectati Canalul si dati click pe pictograma + din meniul din partea de sus
Alegeti aplicatia pe care doriti sa o adaugati

Denumiti sectiunea dvs, apoi selectati Salvare.

Selectand Postare pe canal ii va anunta pe elevi ca noua sectiune a fost adaugata.

Marcati un mesaj ca anunt important

N o g b~ w D

Daca doriti sa va asigurati ca echipa acorda atentie postarii dvs. intr-un canal sau chat, cel mai
bun lucru de facut este sa marcati anuntul ca fiind important.

8. Pentru a face acest lucru, introduceti mesajul in spatiul de chat si selectati semnul !. Acest lucru
va adduga un punct de exclamare rosu langa mesajul dvs. si cuvantul IMPORTANT.

4. Cititi postarile si mesajele cu functia Citire Imersiva

Asculta postari, mesaje de chat si teme citite cu voce tare folosind Immersive Reader in Microsoft
Teams pentru Educatie. Immersive Reader include, de asemenea, instrumente gramaticale, cum ar fi
parti de vorbire si dictionar de imagine.
Lansati Cititorul imersiv dintr-un mesaj
Pasi

1. Treceti peste un mesaj cu cursorul

2. Selectati Mai multe optiuni (...) si apoi Immersive Reader

Lansati Cititorul imersiv dintr-o tema

Pasi

A: Daca esti elev, deschide o tema si selecteaza Cititor imersiv

B: Daca sunteti profesor, deschideti o tema si selectati Vizualizarea ca elev, apoi Immersive Reader
Functionalitati

Puteti face una sau mai multe dintre urmatoarele folosind funtia Immersive Reader, in functie de
modul 1n care doriti sd va concentrati asupra mesajului sau a textului de atribuire.

1. Selectati Redare pentru a auzi documentul citit cu voce tare si pentru a vedea textul evidentiat
simultan. Naratorul Incepe sa citeascd din partea de sus a paginii dvs. in mod implicit, cu exceptia
cazului in care afi selectat un cuvant, caz in care acesta va incepe sa citeascd din cuvantul selectat.
Selectati Pauza pentru a opri naratiunea.

Selectati Optiuni vocale din partea dreapta sus a documentului pentru a schimba viteza relatarii.

2. Optiuni text

Puteti modifica aspectul documentului dvs.utilizindOptiuni text. Optiunile va pot ajuta sa va
concentrati asupra continutului dvs. si sa eliminati distragerea vizuala.

- Setati Dimensiunea textului, spatiu, font si teme care se potrivesc nevoilor dvs. de invatare. Puteti
creste sau micsora dimensiunea textului si cantitatea de spatiere intre litere si cuvinte. Culoarea temei
selectata devine culoarea de fundal a documentului.

- Activati Formatarea sursei de afisare pentru a retine formatarea din textul initial, cum ar fi scrisul
ingrosat sau sublinierea.

3. Parti de vorbire in optiuni gramaticale
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Selectati una sau mai multe dintre urmatoarele optiuni:

- Silabe pentru a imparti cuvintele in silabe.

- Substantive pentru evidentierea substantivelor din documentul dvs. in violet.

- Verbe pentru evidentierea verbelor din documentul dvs. in rosu.

- Adjective pentru evidentierea in verde a adjectivelor din documentul tau.

- Adverbe pentru evidentierea adverbelor din documentul dvs. in galben.

- Porniti Afisare etichete pentru a vedea eticheta sub partile de vorbire evidentiate.

4. Preferinte de lectura

- Linia de focalizare permite cititorilor sa restrdnga concentrarea experientei lor de lecturd prin
evidentierea seturilor de una, trei sau cinci linii din materialul ales folosind funtia de Immersive
Reader.Utilizati comutatorul pentru a-l porni sau a-l dezactiva.

- Picture Dictionary va ofera posibilitatea de a face clic pe orice singur cuvant pentru a-l auzi citind
cu voce tare si pentru a vedea o imagine care ajuta la definirea cuvantului.

Traduceti va permite sa traduceti textul in alte limbi prin cuvant sau document.

Selectati inchidere pentru a iesi din Immersive Reader.

5. Activati e-mailuri saptamanale pentru parinti si tutori

Microsoft Teams pentru Educatie va poate ajuta sd mentineti parintii si tutorii implicati in activitatea
elevilor. Activati e-mailurile parintelui / tutorelui pentru a activa un rezumat saptamanal al temelor
pentru fiecare elev din clasa dvs.
Important:
e Administratorul dumneavoastrd IT trebuie sa activeze aceasta optiune pentru scoala dvs. inainte
de a o putea activa sau dezactiva. Cititi mai multe instructiuni de administrare IT, precum si
Sincronizare contact parinte/tutore

e Daca administratorul dvs. IT a activat deja e-mailuri saptamanale, setdrile dvs. pot fi implicite la
»pornit”. Cititi instructiunile de mai jos pentru a afla cum puteti ajusta setarea pentru clasa dvs.

Pasi pentru administratori:
1. Accesti sectiunea Admin din contul Office 365

Din meniul din partea stanga accesati Teams
Se va deschide Centrul de Administrare Microsoft Teams

Din meniul din partea stanga alegeti Atribuiri

o M N

Verificati ca Rezumat siptamanal de e-mailuri de la custozi este active
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Pasi pentru proprietarii de echipe:

1. Pentru a activa e-mailurile parinte / tutore, navigati la o echipa de clasa, apoi selectati Mai
multe optiuni>Gestionare echipa.

2. Selectati Setari si extindeti e-mailurile parinte / tutore din lista.
3. Selectati caseta de selectare pentru a activa e-mailuri saptdmanale pentru parinti si tutori.

Pentru a dezactiva e-mailurile saptamanale pentru aceasta clasa, reveniti la Setéri si debifati caseta de
selectare.

6. Restrictionati elevii de a crea echipe in Microsoft Teams

Crearea de echipe de tip clasa pentru elevii dvs. este necesara atunci cand folositi Microsoft Teams
pentru sala de clasa.

Puteti inclusiv sa avetiacces la anumite rapoarte asupra activitdtii din clasa dumneavoastra alegand
Analiza din optiunea Gestioneaza echipa
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Q Cautati Colegiul National "Simion Barnutiu™ ~ | it

Membri  Solicitari in asteptare  Canale  Setdri Analiza  Aplicatii

XF TIC si Dirigentie

ﬁ\ All Channels v ligale 00 zile 14 mai 2020 - 11 aug. 2020

General Utilizatori Aplicatii intalniri Fisiere SharePoint Postari Raspunsuri Mentiuni Reactii
Chestianar &)
Dirigentie
Tic Utilizatori activi Rol

26 20

Utilizatori activi Fropriet s

4

Utilizatori inactivi Invitati

Ca profesor, poate doriti sa va limitati capacitatea elevului de a-si crea propriile echipe.

Pentru a restrictiona elevii sa creeze noi echipe detip clasa, trebuie sa lucrati cu administratorul IT
pentru a schimba grupul de securitate al elevilor din Office 365 pentru scoala dvs.

Resurse pentru administrator: Gestioneazdi cine poate crea grupuri Office 365
https://docs.microsoft.com/ro-ro/microsoft-365/admin/create-groups/manage-creation-of-
groups?view=0365-worldwide

7.Utilizati folderele pentru a crea fisiere de tip Read Only (care nu pot fi editate) pentru elevi sau
alti membri ai echipei

Partajati fisiere cu elevii dvs.pe care le pot citi, dar nu le pot edita, folosind folderul Materiale de
curs din canalul dvs. General. Aceasta este 0 modalitate excelenta de a impartasi documente precum
programa, regulile scolare si materiale de referintd cu clasa. Puteti crea, de asemenea, propriile
dvs.foldere de citire numai pentru a restrictiona privilegiile de editare ale membrilor 1n orice echipa.
Adaugati fisiere in folderul Materiale de clasa in echipele clasei
Pasi:

1. Navigati la canalul general din echipa de clasa si selectati sectiunea Figiere.

2. Selectati materiale de curs.

3. Utilizati butonul Nou pentru a crea fisiere noi de citire numai in folderul Materiale de curs.
Folositi butonul Incarcare pentru a adauga fisiere din OneDrive sau de pe dispozitiv.
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[zl C. Cautati Colegiul National *Simion Bamnutiu™ a =

{ Toate echipele E General Postsri Fisiere Blocnotes scolar Teme Note Wiki Wiki  Editare | Formulartest + D Stintéinie -

+ Nou ~ 7 Incircare 22 Sincronizare %@ Copiatilinkul & Descircare - Adaugati stocare cloud @ Deschis in SharePoint = Toate documentele

General

XF TIC si Dirigentie

Nume Modificat | ~ Modificat de +

General

Class Materials Otilia-Maria Vasil
Chestionar &
Dirigentie — fiselucru 8 mai Otiliz-Maria Vasil
TIC N o .
2 Proiect reciclare 5 mai Otilia-Maria Vasil
—_  Jurnal de pandemie 28 aprilie Otiliz-Maria Vasil
. Aplicatii ppt 31 martie Otilia-Maria Vasil
Registrut.xlsx Luigi.xlsx 8 mai LUIGI POP
XF.docx 1 mai DARIUS VERES

B & ®

comp_x.xlsx 24 martie Otilia-Maria Vasil

Puteti, de asemenea, muta sau copia un fisier in folderul Materiale de curs, selectdnd pictograma Mai
multe optiuni de langa fisier si alegdnd Mutare sau Copiere.
De acum inainte, adaugati fisierele pe care nu doriti ca studentii sa le editeze in folderul Materiale de
curs. Puteti adduga fisiere in folder din Echipe sau SharePoint - modificarile dvs. vor ramane
sincronizate.
Creati propriile foldere de tip Read Only
Crearea de foldere ce contin documente ce nu pot fi modificate va permite sa partajati fisiere cu
membrii unei echipe pe care o detineti in timp ce ii impiedicati sa editeze fisierele.

1. Navigati la uncanal de echipa in care intentionati sa partajati fisiere.

2. Selectati sectiunea Fisiere, apoi Deschideti in SharePoint. SharePoint se va deschide n
browserul dvs. web si va va ardta structura de fisiere pentru echipa dvs.

3. In SharePoint, selectati + Nou> Folder. Denumiti folderul dvs. si selectati Creare.

4. Faceti clic dreapta pe sau selectati Afisati actiuni (cele trei puncte verticale care apar atunci
cand selectati folderul) pentru folderul pe care tocmai l-ati creat si selectati Detalii.

5. Selectati Gestionare acces in panoul Detalii. Sub Membrii, selectati sageata derulanta si apoi
Modificati numai pentru a vizualiza.

De acum incolo, adaugati fisierele pe care nu doriti ca elevii sau personalul sa le editeze in acest
folder. Puteti adauga fisiere in folder din echipe sau SharePoint - modificarile dvs.se vor sincroniza
inainte si Thapoi.

8. Creati canale pentru proiecte de grup

Creati canale in cadrul echipei dvs.de clasa pentru a organiza elevii pentru a lucra impreuna la
proiecte de grup.
Puteti crea pana la 100 de canale pe echipa.
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Toti elevii din echipa clasei pot vedea canalele echipei. Utilizati sectiunea Fisiere, Conversatii si Note
din fiecare canal pentru a organiza colaborarea in grup.
1. Navigati la o echipa de tip clasa si apoi selectati Mai multe optiuni de 1anga numele echipei.

2. Selectati Adaugare canal.
3. Denumiti noul canal si addugati o descriere.
4. Selectati Addaugare.

Toti membrii echipei au acces automat la toate canalele echipei tale.Utilizati @mentionari in noul
dvs.canal pentru a invita elevii sa participe.

Colaborati utilizand filele Fisiere, conversatii si note
Exista mai multe modalitati prin care elevii pot colabora in cadrul unui canal.
e Folositi sectiunea Conversatii pentru a discuta subiecte si atasati resurse.

e Interactioneaza cu Fisierele. Creati fisiere noi in sectiunea Fisiere sau incdrcati fisierele pe care
doriti sa le lucreze membrii grupului de pe computer sau din SharePoint. Fisierele atasate in
Conversatii vor aparea si aici. Doar profesorii au permisiunea de a adduga atasamente 1n
echipele clasei. Aici un exemplu de fiser editat de mai multi elevi in acelasi timp.

Cautati sau tastati o comanda

A Fisier Pornire Inserare Date Revizuire v Q Spuneti-ne ce doriti sa faceti +10 3 Econversatie = inchideti
Activitate —_—
; v ﬂv 11 v B _v A Av see =V glg, v General v ‘1‘08 £8 Zv é?v /Ov
S G17 v &
s A B & D E F G H J K L M
E':' 1 Nrcrt Nume si prenume Notal Nota1/2 Nota2/3 Nota2 Media 2
chipe
2 1 SABOU DALIA 9 10 4 10 9,5 8,25
a 3 2 Padurean Paula 8 10 4 9 8,5 7,75
Sl 4 3 Petrus Lorena 7 10 4 6 6,5 6,75
5 4 Cote lonela 9 10 4 8 8,5 7,75
E 6 5 Rad Denisa 9 10 4 8 8,5 715
Calendar 7 6 Neica loana 10 10 4 8 9 8
8 7 Puscas Lavinia 8 10 4 9 8,5 7,75
9 8 Sandor Gabriela 8 10 4 9 8,5 7,75
10 9 Tdutu Luiza 10 10 4 8 8
11 10 Sutic Alexandra 8 10 4 9 8,5 715
12 11 Pal-Pilt Diego 9 10 4 8 7,75
13
14 8,63636 intalnirea are loc in , TIC"
15
16
S 7 |
Aplicatii 19
4
Foaie1l
Ajutor
HJll © Type here to search
General rPostari Fisiere Blocnotes scolar  Teme Note —+ D Dintélnire
+ Nou v T incircare 3 Sincronizare @ Copiati linkul + Descarcare |- Adaugati stocare cloud @ Deschis in SharePoint = Toate documentele
——
General
MNume ~ Modificat | Modificat de ~
Class Materials Otilia-Maria Vasil
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Elevii si profesorii pot adauga mai multe pagini dupa sectiunea Note selectind sectiunea Adaugare

I
General Fostari  Fisiere Blocnotes scolar  Teme  Note 7 1O Stintalnire | -
+ Nou T incdrcare 3 Sincronizare @ Copiati linkul + Descarcare |- Adaugati stocare cloud @ Deschis in SharePoint = Toate documentele

< Toate echipele m General Postiri Fisiere Blocnotes scolar Teme Note Edmodo  Pbinfo  + @ Echips | 3 intalnire | v (D) -e

9. Arhivati echipele la final de an scolar

La sfarsitul anului scolar, este bine sa arhivati echipele pe care le-ati facut pentru clase in Microsoft
Teams, in timp ce va pregatiti pentru orele de anul viitor. Arhivarea unei echipe elimind echipa din
lista ,,Echipe active” si ingheata activitatea echipei. Tot continutul asociat cu echipa va fi In continuare
salvat si il veti putea accesa oricand. Aceasta include fisiere, conversatii, note si teme pe care le puteti
reutiliza ulterior.
Arhivarea echipelor cu SDS
Daca sunteti un administrator IT care intentioneazd sa utilizeze SDS pentru arhivarea claselor
profesorilor, va rugam sa informati profesorii despre momentul in care vor fi arhivate clasele. Puteti
impartasi urmatoarele informatii cu ei, astfel incat sa stie unde sa giseascad clase arhivate din anii
scolari anteriori si cum sa reutilizati sarcinile pentru predarea viitoare.
Ce se Intdmpla cand o echipa este arhivata?
Arhivarea nu sterge o echipi. Intr-o echipa arhivati, toatd activitatea din echipi este inghetata.
Aceasta include posibilitatea de a adduga sau de a edita canale, de a posta mesaje sau de a crea noi
misiuni. Cu toate acestea, proprietarii echipei pot inca sa adauge sau sa elimine membrii echipei si sd
actualizeze rolurile. Echipa nu va mai aparea odata cu vizualizarea echipelor active.
Arhivarea manuala a unei echipe
Dacd sunteti profesor si administratorul IT nu va utiliza SDS pentru arhivarea echipelor de clasa,
puteti arhiva echipele pe cont propriu.

1. Selectati Mai multe optiuni de langa pictograma filtrului, apoi Gestionati echipele

2. Selectati Mai multe optiuni 1anga numele unei echipe>Echipa arhiva

3. Pentru a vizualiza o echipa arhivata, selectati Mai multe optiuni> Gestionati din nou echipele si
derulati in jos pentru a vizualiza lista extensibila a echipelor arhivate din partea de jos a listei de
echipe.
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Dezarhivarea unei echipe arhivate
Faceti din nou o echipa activa, selectand mai multe optiuni langd numele echipei si alegdnd Restaurati
echipa.
Reutilizati misiunile din echipele arhivate
Microsoft Teams va permite sa reutilizati temele pe care le-ati creat in orice echipa, indiferent daca
provin dintr-o clasa arhivata sau nu.
Pentru a reutiliza o sarcind:
1. Navigati la clasa generald a clasei curente, apoi selectati Alocari.

2. Selectati Creare> Din existent.
3. Urmati pasii pentru a alege clasa initiala si sarcina pe care o utilizati.
4

Completeaza sau editeazd detaliile misiunii, de obicei, si alege clase sau studenti individuali
carora le este atribuitd lucrarea.

5. Selectati Asignare.

10. Folositi OneNote - Class Notebook (caietul de clasd) in Microsoft Teams

Fiecare echipa de clasa vine cu propriul sau Notebook OneNote Class. Notebook Class este un caiet
digital pentru intreaga clasd pentru a stoca text, imagini, note scrise de mana, atasamente, link-uri,
voce, video si multe altele.

Echipele ofera aceste componente esentiale ale experientei OneNote Notebook Class:

Caiete pentru studenti - un spatiu privat impartasit intre profesor si fiecare elev in parte. Profesorii
pot accesa fiecare caiet de elevi, in timp ce elevii 1si pot vedea singuri.

Biblioteca de continut - un spatiu de lecturd in care profesorii pot impartdsi fise cu studentii.

Spatiu de colaborare - un spatiu In care toatd lumea din clasa ta poate impartasi, organiza si colabora.
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1. Gasiti Notebook Class in echipe

Blocnotesul scolar din canalul general este locatia centrala pentru vizualizarea si interactiunea Ccu
biblioteca de continut, spatiul de colaborare si spatiul privat al fiecarui elev.

e Navigati la canalul General de sub clasa dorita, apoi selectati fila blocnotes scolar.

e Addugati sau editati pagini utilizdnd meniul extensibil din partea stangd a
blocnotesului.Configurarea blocnotesului scolarDaca nu v-ati configurat inca blocnotesul
scolar, veti fi ghidat prin pasii din dreapta prima datd cand vizitati fila Blocnotes scolar. Puteti
fie sa creati un blocnotes necompletat de la zero, fie sa Copiati continut dintr-un blocnotes scolar
existent.

e Utilizarea blocnotesului scolar intr-un canal

De fiecare data cand creati un canal nou intr-o echipa de clasa, se creeaza automat o sectiune noua
in spatiul de colaborare al blocnotesului scolar. Toti elevii si profesorii pot sd editeze si sd lucreze
pe paginile OneNote intr-un canal.Navigati la o echipd de clase, apoi selectati un canal.Selectati
fila note .
2. Configurati-va Notebook Class
Daca nu ati configurat incd Notebook Class, veti fi ghidat cu pasii potriviti prima data cind vizitati fila
Notebook Class. Puteti crea, de la zero, un caiet gol sau puteti copia continut dintr-un Notebook Class.
3. Utilizati Notebook Class intr-un canal
De fiecare data cand creati un canal nou iIntr-o echipa de clasd, o noua sectiune este creatd automat in
spatiul de colaborare al Notebook-ului de clasd. Toti elevii si profesorii pot edita si lucra pe pagini
OneNote dintr-un canal.

e Navigati la o echipa de clasa, apoi selectati un canal.
e Selectati fila Note.
e Fila Note intr-un canal Echipe

e Deschideti Notebook Class Tn modul ecran complet
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e Extindeti fila Notebook Class la o dimensiune mai mare selectdnd fila Expand pictograma
Expand Notebook Class in echipe.

4. Gestionarea setarilor din blocnotesul scolarGestionati-va setdrile din blocnotesul scolar
navigind la Dblocnotes 1in teams, apoi selectind fila blocnotes scolar > Gestionati
blocnotesurile.Utilizati aceste setari pentru a:Editarea sectiunilor blocnotesului Copierea unui link la
blocnotesCrearea unui grup de sectiuni doar pentru profesoriBlocarea spatiului de colaborare

Creati teme cu pagini de blocnotes scolar
Adaugati pagini de blocnotes scolar la teme pentru care elevii sd lucreze sau sa faca referinta.
Pentru a crea o tema utilizdnd o pagina blocnotes scolar urmati pasii:

e Adaugati pagina la biblioteca de continut sau la spatiul de colaborare din blocnotes.

e Navigati la sectiunea Teme si selectati butonul atribuire noud (New assignment) .
e Completati detaliile pentru atribuire si selectati + Addugare resurse.

o 1In caseta care se deschide, selectati blocnotes scolar si navigati prin sectiunile blocnotesului
pentru a alege pagina pe care doriti sa o atribuiti.

e Alegeti sectiunea blocnotesurilor elevilor la care doriti sa fie distribuita pagina.
e Selectati atribuire cand ati terminat.

e Fiecare elev va avea acum o copie a paginii in interiorul blocnotesurilor scolare. De asemenea,
pot sa deschida si sd editeze pagina direct din sectiunea teme din Microsoft Teams.

Nota: Verificati ce versiune de OneNote utilizeaza elevii inainte de a va crea tema. Utilizarea acestor
versiuni_de OneNote https://support.microsoft.com/ro-ro/office/use-page-locking-in-class-notebook-
c67b4b07-fd37-45f9-bd25-6ab7804ee97a?ui=ro-ro&rs=ro-ro&ad=ro asigura faptul ca paginile de
blocnotes pe care le atribuiti vor bloca si le va impiedica pe elevi sd le editeze dupa ce trece data
scadenta a temei. Pagina elevului Se va bloca atunci cand activeaza tema, dar deblocheaza atunci cand
returnati o tema sau daca selectati anulare/ activare.

¢ Revizuirea atribuirilor cu pagini de blocnotes scolar

Deschideti atribuirea si selectati butonul revizuire . Apoi, selectati o pagind de blocnotes scolar
pe care elevul a transformat-o sub lucru de student pentru a o deschide si a o revizui in modul ecran
complet. Pentru a adduga feedback la pagina OneNote a unui student, selectati Editare Tn OneNote
pentru web. Modificarile vor fi salvate automat.

e Conectarea blocnotesului scolar la clasele din Microsoft teams

In Microsoft teams, puteti interactiona cu blocnotesul scolar vizitand fila sa din canalul General .
Daca doriti s creati si sa revizuiti temele in timp ce sunteti in OneNote, apoi sd le sincronizati pe
acestea napoi la clasa dumneavoastra 1in teams, procedati astfel, urmand acesti
pasi:https://support.microsoft.com/en-us/office/set-up-a-class-notebook-in-teams-using-existing-
content-0a8c3b96-7784-4323-9931-09747c124e7d?redirectSourcePath=%252fro-
ro%252farticle%252ff486ec77-5a36-4703-a48a-eb701bb95ef0&ui=en-US&rs=en-
001&ad=USConectarea blocnotesurilor scolare cu clasele va permite sd va deplasati inainte si
inapoi chiar mai usor intre aplicatii. Aceasta este, de asemenea, o optiune buna daca lucrati deja
dintr-un blocnotes scolar pe care nu l-ati creat in Microsoft teams, dar doriti sa-1 utilizati pentru o
clasa

Deschiderea blocnotesului scolar in OneNote
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Selectati Deschidere in OneNote pentru a lansa in OneNote si a accesa toate caracteristicile de
invatare ale blocnotesului scolar.
5. Resurse utile:
e Microsoft Teams pentru administratori

e Microsoft Teams - resurse pentru administratori

¢ Microsoft 365 Education deployment

e Limits & specifications for Microsoft Teams

e Adaugd un domeniu la Office 365

e Centrul de suport si invatare

e Get started with Microsoft Teams for remote learning

o Profesori/elevi: Remote teaching and learning with Office 365

e Parinti: Parent Support

e Training/Tips: Teams EDU Remote Learning Webinars | Microsoft Teams for EDU Quick
Start Guide | Remote Learning Wakelet | MEC: Getting Started with Online Learning in Office
365 | Microsoft Teams for EDU Scenarios: K12

Microsoft Suport
¢ email:educatie@microsoft.com

e telefon gratuit:(in limba romana disponibil din septembrie)
- 0800 896 956 - limba engleza, pentru probleme tehnice deosebite

Parteneri Microsoft: https://aka.ms/ParteneriMicrosoftEducatie

Nota: suporturile de curs din bibliografie le gasiti postate in format online la adresele indicate.
Tehnologia este intr-o continua schimbare, specialistii Microsoft creazd update-uri noi in functie de
necesitatile elevilor/profesorilor. Din acesta cauza cursurile indicate mai sus se vor modifica permanent,
imbogatindu-si continutul.
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